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) _lgr'eséntaciép

La Escuela dé'Parteras Profesionales del 'Estédb de- Guerrero, es creada mediante el
decreto 1258 como Organismo Publico Descentralizado OPD, publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado No. 76, el viernes 21 de septiembre de 2012, cuyo objetivo
pnnc:pal es formar técmcos profesuonales comprometidos con el desarrollo de la salud,
socnoeoonémlco y cultural en ‘los émbltos comumtano, reglonal 'y nacional, cuyas
actnndades contnbuyan a promover un proceso de disminuci6n de muertes maternas, asi
como de los procesos de prevencién de las enfermedades en las mujeres en estado de
gestacion. La Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero se crea para
:;0freo;ef:; opciones - de ‘educacién media superior a los jovenes de las comunidades
indigenas, campesinas y de bajo nivel econémico, entre otros.

El manual de tramites y servicios es un documento elaborado e integrado por cada
institucion y que est4 disefiado para la consulta de la ciudadania en general, que desean
informarse sobre los tramites y servicios del Gobierno del Estado, mismo que favorece el
acercamiento entre la ciudadania y las instituciones gubemamentales. El principal
proposito de este documento es dar a conocer los beneficios que pueden recibir de los
servicios mencionados y los documentos que se pueden generar con los tramites que
realicen. Para poder agilizar los tramites y servicios de cualquier institucién, es de vital
importancia que la ciudadania cuente con informacion actualizada y vigente.



Escuolo de

] } 0 rofe&nonas :

. deéel Estado:

de Guermrero

0l Escuela de Parheras Profesionales del

Fecha de Emigién:

Noviembre 2018
:Estado de Guerrero ey
: e 3] el P‘ﬂ"‘lﬂ:
Manual de Trémites Yy sngICIOS» . .

* Decreto 1258 por el que se crea la Escuela de Pateras Profesionales del Estado
de Guerrero OPD.

il. Marco Juridico Administrativo

e Ley General de Salud.

. Npmé(Oﬁqiai'M’exicana "NOM-007-SSA2-1993, Atencion de'la mujer durante el
embarazo, parto y puerperio y del recién nacido. Criterios y procedimientos para

la prestacion del servicio.

¢ Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los Servicios de Planificacion

-Familiar.

o 'Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, Del Expediente Clinico.

Gf\y“%-*



e Fecha de Emision:
Escuela de Parteras Profesionales del | ..o 2018

Escueld de

artéras . Estado de Guerrero
- rofesiondtes —

del Estado ‘ Pégina:
de Guerrero Manual de Trémites y Servicios -

. indice de Tramites y Servicios

1 ‘Expedicion de Constancias de Estudio (con o sin calificaciones) 7
2 Expedicion de Ficha de Nuevo Ingreso 8
3  Expedicién de Kardex . . 9
4 [Inscripcién de Nuevo Ingreso 10
5  Reinscripciones "
6  Tramite de Tituio y Cédula Profesional 12

1 Atencion de Consultas 14

2 Practica Comunitaria 15
3 Talleres de Modelo de Atencién de Parto Amigable 17




Escuelade
artéras
rofaesiondles
detl Estado
de Guerrero

Escuela de Parteras Profesionales del

Fecha de Emision:

e P Noviembre 2018
Estado de Guerrero ety
i . N Pagina:
Manual de Trémntes y Servicios 6de 18

IV. Cédulas de Tramites y Servicios



Fecha de Emisién:
D Escusidide Escuela de Parteras Profesionales del | -, ...ore 2018
: Q arteras Estado de Guerrero

rofesiondles ~

de Gueero Manual de Tramites y Servicios

7de18

Unldad admintstratlva c_l_onde sa presh ei trérnite ‘ 'l‘rémm;( x ) S’e_fvlgib ()

Coordmac:én Académlca.

lnfonnacién genera’l del trémlte

Proporcionar una constancia de estudio con o sin calificaciones a peticién. de la interesada, que
acredite su estancia en la institucién.

Persona a quien va dirigido

Alumnas formalmente inscritas en la Escuela de Parteras Profasionales del Estado de Guerrero.

Requisitos
, ‘Ninguno.
Dogﬁidlio . Tiempo de respuesta ]
S i
José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitlan, C.P. | Una hora. |
41304, Tiapa de Comonfort Guerrero. '
Teléfono Horario E-mail
017574767673 Lunes a viernes de 8:00 a eppeg.coordadmva@gmail.com
14:00 hrs, | frankpineda_83@hotmail.com
Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
| Gratuito. No aplica. Ninguno. | Constancia con o sin
.I | calificaciones. l
I Fundamento juridico '
Decreto 1258 por el que se crea la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero OPD,
Articulo 4 fraccuén Viil.
e errras R S .
Observaciones
nguna
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Unidad administrativa doudese presta el trémite Trémite (x ) Serviclo { )
Coordinacién Académica; ‘
lnfonn_aciép general del trimite

‘Ehirega“ de fichas a aspirantes de nuevo ingreso a la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de .
Guerrero

Persona aquienva dlrlgldn

A todas las mujeres del Estado de Guerrero con una edad mayor de 18 afios.

Requisitos
Ser mayor de 18 afios.
'Hab!ar una lengua materna (de preferencva)
Penenecgr al Estado de Guerrero.
Ser familiar de partera (de preferencia).
Acta de nacimiento.
Certificado de secundaria.
Credenciai de elector.
_CURP. - - -

-Domicilio - » Tiempo de respuesta

José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitlan, | Una hora.
C.P. 41304, Tlapa de Comonfort Guerrero. |

PN s wn e

Teléfono Horario |
017574767673 | Lunes a viernes de 8:00 a . ' L
| 14:00 hrs. ’ frankpineda 83@hotmail com
| Costo l.ugar de pago Formato | Documento que genera
| Gratuito. | No apllca. . Disponibles en la ,- Ficha de nuevo ingreso.
dlreccusn general, |
Fundamento juridico

Decreto 1258 por el que se crea la Escuela de Parteras Profesnonales del Estado de Guerrero OPD
Articulo 4 fraccién X.

| . — ==, - — - - - e
i

Observaciones

' Ninguna. f

X



Fecha de Emisién:
UeiE e Escuela de Parteras Profesionales del e S
tTeras Estado de Guerrero
j rofasvondles,
-~ delEstado: % _ Pégina:
Manual de Tramites y Servicios pe

Trémite (%) Serviclo (')

Unids édminlstratlva donde se presta el trimite

Coordmacidn Académica

Informacién general del trimite

Documento que muestra el historial académico de las materias cursadas con calificaciones en el ciclo
escolar wgente y por cursar durante la carrera de parterfa profesmnal tomando en cuenta para el
promedio general solo las materias que cuentan con calificacién.

Persona a quien va dirigido

Alumnas formalmente inscritas en la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero.

Réﬁuiéitds

" Ninguno.

Domicilio , |' Tiempo de respuesta '

[ José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitlan, Una hora.
C.P. 41304, Tlapa de Comonfort Guerrero. ' |'

Teléfono Horario E-méll

| 017574767673 | Lunes a viernes de 8:00 a

1
l
|
" e rdadmv. ai !
|

|

| 14:00 hrs, frankpineda_83@hotmail.com |
: Costo Lugar de pago Formato ‘ Documento que genera |
| Gratuito. Ir. No aplica. | nguno Kardex |
r_FundamentojuriJic_o_ | S

Decreto 1258 por el que se crea Ia Escuela de Parteras Profesuonales del Estado de Guerrero OPD,
Articulo 4 fraccnén Vit y Vil

Observaciones

f nguna.

e
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. Unidad administrativa donde se presta el trémite | Trémite {x ) Servicio )

*Coordinacién Académica.

Informacién general del trimite

Inscripcién de alumnas seleccionadas a nuevo mgreso, interesadas en cursar la carrera técnica como
partera profesional en la institucion.

5 Persong ] quleq va _clltlgid_o

- Alumnas que aprobaron el curso propedéuﬁtow} examen general de conocimientos.

‘!Requlsltos ' s

Serm mayor de 18 aﬁos
Hablar una lengua materna (de preferencia).
Pertenecer al Estado de Guerrero.
Ser familiar de partera (de preferencia)..
Original y copia de la Péliza de seguro popular actualizado para garantizar la atencién medica
-cuando las alumnas se enfermen.
Original'y copna del Acta de nacimiento.
Original y copia del Certificado de secundaria.
4 fotografias tamafio infantil,
Copia de la Credencial de elector.
= 10 CURP-ampliada a tamafio carta. - .

|
. Domicllio 1 Tiempo de respuesta §
|

B ———

!-"P!-‘!!“!"

© 90 N o

José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Camtlan, C.P. Una hora.
| 41304, Tlapa de Comonfort Guerrero.

|
I —
[ Teléfono Horario | E-mail '
1 017574767673 Lunes a viernes de 8:00 a eppeg.coordadmva@email.com
- 14:00 hrs. { frankpmeda 83@hotmail. com
' Costo I.ugar de pago Formato Documento que genera
Gratunto No apllca. Disponibles enla Inscripcion. j
direccién
l general,
Fundamento juridico

Decreto 1258 por el que se crea la Escuela de Parteras Profesxonales del Estado de Guerrero oPD,
r Articuio 4 fraccvén x Articulo 29 y 30

—

Observaclones

Se reahzara el tramlte una vez que la candndata para alumna haya acredltado el proceso de mscrlpclén

f

X
£

-
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Unlr.lad admlnlsttativa donde se presu e trimlte - | Trémite (x) Servicio( )

Coordmaaén Académlca

Informacién general del trdmite

Reinscripcidn legalmente de las alumnas al §i'ggient'e semestre de su carrera.

‘Persona a quien va dirigido.

Alumnas formalmente inscritas en la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero.

1 Carta compromiso.
2 Kardex

f
P Tane—— —

Domicillo T ] Tiempo de respuesta

José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caititlan, C.P. | Una hora.
41304, Tlapa de Comonfort Guerrero.

Teléfono Horario E-mall i
|
017574767673 | Lunes a viernes de 8:00 a 14:00 eppeg.coordadmva®gmail.com |;
hrs. frankpineda_83@hotmail.com
Costo Lugar de pago Formato ‘Documento que genera ’
Gratuito. No aplica. Disponibles Reinscripcién. '
: en la direccién
i .} ' general. | |
]r Fundamento juridico

Decreto 1258 por el que se crea la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero OPD
| Artfculo 4 fraccion X.

| Observaclnnes

,' Ninguna.
L -

ol

\’SQ\
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Unidad sdministrativa donidé se prestaelservido | Trémite (x) Servicio( )
Coordinacién Académica. e &

Informadén general del servicia

Tramite' de Titulo y Cédula profesional a fas alumnas que acrediten haber cubierto la totalidad de las
asignaturas y cumplido con el 100% de los créditos que marca el plan de estudio vigente de la carrera
técnico como partera profesional y aprobado sus 6 exdmenes practicos {atencién del parto, atencién
del recién nacido, consulta de primera vez; consulta subsecuente, puerperio mediato y puerperio
tardio) y el examen profesional teérico. -

Persgnaa qﬁtep va dirigido

-Alumria§ que hayan terminado formalmente la carrera de técnico como partera profesional.

Requisitos

Original y tres copias {las copias deberén ser claras, sin manchas o borrones, u hojas recortadas o

maltratadas). :

1. 2 fotografias tamafio évalo (blanco y negro con retoque en papel mate, pelo recogido, sin
pendientes, maquillaje discreto, con camisa blanca y saco o con la filipina de la escuela).

2. 6 fotografias tamafio infantil {blanco y negro con retoque en papel mate, pelo recogido, sin

‘pendientes, magquillaje discreto, con camisa blanca y saco o con la filipina de la escuela).

Certificado de estudios profesionales.

Constancia de servicio social (otorgada por la escuela de parteras).

Acta de examen recepcional.

Pago por legalizacién de firmas.

4 copias de la CURP (ampliacién al 200%).

Acta de nacimiento {la fecha de nacimiento con la fecha de registro no debe rebasar los 5 afios,

en caso de que as( fuera presentar constancia de registro extemporaneo).

9. 2 solicitudes de cedula profesional por duplicado con fotografia.

10. Pagos de derechos federales.

11. Pago de derechos estatales.

12. 5 folders tamafio oficio color beige.

13. 4 sobre bolsa (del tamafio que puedan proteger los documentos tamafio oficio).

Domicilio Tiempo de respuesta

® MO WA w

José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitlan, C.P. 1 afio.
41304, Tlapa de Comonfort Guerrero.

| E-mail

| 017574767673 | Lunes a viernes de 9:00 a eppeg.coordadmva@pmail.com

14:00 hrs. frankpineda_83@hotmail.com

Teléfono Horario

=5
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Costo Lugar de pago, Formaito Documento que genera
“Gratuite. No aplica: Disponibles en Tiulo y  Cédula
Jubia la direccién Profesional.
general.
Fﬁndamento juridico

Decreto 11258 por el que se crea la Escuela de Parteras Profesionales del Estado de Guerrero OPD,

Artfculo 4 fraccidn -Viil.

. Observaciones

‘Ninguna.

N

F
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Coordinacién Clinica. s
Informacién generai del servicio

El 'servicio es brindado a las mujeres en edad fértil, embarazada y puérperas, brindando orientacién
reproductiva y servicios de detencién de CACU {Cancer Cérvico Uterino), DOCMA (Deteccién Oportuna
de Céncer Mamario), control prenatal,. toma de signos ‘vitales, atencién del parto y posparto,

verificacién de la posicién del bebé, acompafiamiento en el parto, control deé la alimentacién,
planificacién familiar e interconsulta médica. '

‘Trémite (,) Servicio (x)

Persona a qulen va dirigido
A todas las mujeres en edad fértil, embarazada y puérpera.
Requisitos
Ningﬁnd;
Domidiio Tiempo de respuesta .!
José Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitian, C.P. i' Inmediato. j
41304, Tlapa de Comonfort Guerrero. i J'
Teléfono Horario ]‘ E-mail !
| 017574767673 Lunes a viernes de é:OO a E o il ;
15:00 hrs. ] frankpineda_83@hotmail.com '
Costo Lugar de pago ' Formato Documento que genera |
| Gratuito. No aplica. - [ Ninguno. o Ninguno. -

&

j Fundamento juridico

Ley General de Salud. Articulo 61, 61bis, 65, 67 y 68. ,
Norma Oficial Mexicana NOM-007-S5A2-1993, Atencién de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio y del recién nacido. Criterios y procedimientos para la prestacidn del servicio.
- Norma Oficial Mexicana NOM-005-55SA2-1993, De los Servicios de Planificacion Familiar.
Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, Del Expediente Clinico.

|
{

e ————
—

| El horario de atencién puede variar ya que en ocasiones se atienden casos de emergencias con las
' mujeres embarazadas.
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Trémhe { ) Servito (x)

Unidad administrativa donde se presta el servicio -
T e '

Coofdinacién Clinica, .~
“Informacién general del servicio

Se realiza al finalizar cada semestre (agosto-diciembre y febrero-julio) en las comunidades de las
regiones centro, montafia y costa chica del Estado de Guerrero, tomando como requisitos la cantidad
de la poblacién, existencia de una unidad de salud o casa de salud, hospedaje para las alumnas y el
nivel de marginacion de Iz poblacion; en fos cuales se atienden a mujeres en edad fértil, embarazada
y puérpera. Dando la atencién del parto y posparto, revisién del recién nacido, CACU(C4ncer Cérvico
Uterino), DOCMA (Deteccién Oportuna de.Céncer Mamario), platicas de planificacién familiar y
métodos anticonceptivos, etc.

- Persona a qilien va dirigido_

—

~A todas las mujeres enédiad fgértil, embarazada y puérpera que se encuentren en las regiones Centro,
Montafia y Costa Chica del Estado de Giierrero.

Requisitos
‘Ninguno.

Domicilio  Tiempo de respuesta

Regién Montaiia Inmediato. _
Atzompa-Municipio de Metlatonoc .'
Malinaltepec- Municipio de Malinaltepec j
Cuatzoquitengo- Municipio de Malinaltepec |
| Copanatoyac- Municipio de Copanatoyac ,
| Ocotequila- Municipio de Copanatoyac |
. Tototepec- Municipio de Tlapa de Comonfort - '
| Zovyatlan de Judrez- Municipio de Alcozauca
| Xalpizahuatl- Municipio de Zapotitlan
- Ojo de agua- Municipio de Malinaltepec
| Xochihuehetlan- Municipio de Huamunxtitlan [
| Regién Costa Chica !

- Uano del Carmen- Municipio de Ometepec
Plan de los muertos-- Municipio de Ometepec
Guadalupe Victoria- Municipic de Ometepec
Cuanacaxtitlan- Municipio de San Luis Acatldn
Regidn Centro
Quechultenango- Municipio de Quechultentango [

d o =
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| ,v | Horario E-mall e
017574767673 ‘No aplica. , eopeg.coordadmva@gmail.com |
) AT ' \ frankpineda_83@hotmall.com |
‘Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
Gratuito. No aplica. Ninguno. Ninguno.

Fuhdamento juridico

Ley General de Salud. Articulo 61, 61bis, 65, 67y 68. -
Norma Oficial Mexicana NOM-007-S5A2-1993, Atencién de Ia mujer durante el embarazo, parto y
puerperio y del recién nacido. Criterios y procedimientos para la prestacién del servicio.

.Norma Oficial Mexicana NOM-005-55A2-1993, De los Servicios de Planificacién Familiar.

-4
]

bbservaclones

. N |

-Este servicio se realiza en diferentes comunidades de los municipios antes mencionados, varian no |
siempre son los mismos, ya que afectan diferentes factores como son el nimero de alumnas que se

tengan disponibles para el trabajo comunitario, el transporte y el estado de la carretera. ;
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“Unldad adiistrativa donde se presta ol serviclo | Trémite (') Sevico (X

)

' Coordinacién Clinica.

Informacién general del servicio

P personal masajes que se pueden aplucar ejercacios de relajacién, seleccionar los

Capacxtar alas mujeres que se encuentren interesadas sobre los temas del modelo de atencién del
parto amagable, sobre los culdados que se. deben tener durante el embarazo, como cuidar la higiene

deben consumir y orientar sobre los derechos que tiene la mujer al momento de parir.

alimentos que se

Pefsonaa quien va dlrigido

Guerrero

A todas las mujeres en edad fértil, embarazada Y puérpera que se encuentre viviendo en el Estado de i'

= qugisitqg
Domicilio Tiempo de respuesta

e B U B T ——

José ‘Francisco Ruiz Massieu N°42 Col. Caltitlan, | Inmediato.
C.P. 41304, Tlapa de Comonfort Guerrero.

Teléfono 1 Horario E-mail
017574767673 | No aplica. ; il.com
frankpineda_83@hotmall.com
l_Costo [ Lugar de pago . " Formato )I Documento que ge_r;eri d
| == 7 1 |
[ Gratuito. J No aplica. | Ninguno. : Ninguno.
| Fundamentojurfd;:_ - “ -

. Ley General de Salud Arﬂculo 61 Y Slbls

Norma Oficial Mexicana NOM-005-S5A2- 1193, De los Servicios de Planificacién Familiar.

|
|
|
|

| Observaciones

. No se tiene horano de este servicio ya que se brmda cada determmado penodo

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA-2016, Atencién de la mujer durante el embarazo, parto y ;
puerpeno y del rec:én nacido. Criterios y procedlmaentos parala prestacuén del servicio.



- ' | Fecha de Emisién:
) EscoRiEaE- Escuela de Parteras Profes onales del Noviembre 2018
@‘ %s : Eshdo de Guerrero -

f las -
’ ~del Estado £ Pégina:

‘ de Guerrero'. Manual de Trémites y Servicios

; 2ol 18de 18
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