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La Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental establece la metodologia
para la realizar el Programa de Trabajo de Control Interno, el formato a utilizar es:

Programa de Trabajo de Control Interno (SCyTG-SCIR-05)

hitps://www.guerrero.gob.mx/articulo/guias-tecnicas/

El cual se descarga en la pagina https://www.guerrero.gob.mx/articulo/quias-tecnicas/
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En la portada se muestra el contenido del Programa de Trabajo de Control Interno, que
esta integrado por Datos generales de la Institucion, Tabla del PTCI, Reporte, Datos de
Ayuda y Control de Cambios.
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En este apartado, se coloca el nombre completo de la Institucion, objetivo institucional,
logotipo institucional, nombres y cargos de los titulares de la presidencia del COCODI,
de la Coordinacién de Control Interno, de la Vocalia Ejecutiva y de Vocalias de COCODI,
asi como las fechas de elaboracién y revision.
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En la pestafia ‘PTCI’, solo se llenaran los espacios que se encuentran en gris claro.

(1) Elegir el nimero de pregunta que se va a atender, estas preguntas son las que se
evaluaron en ECII, damos un clic sobre la celda gris, aparecera un pequefo botdn
con una flecha hacia abajo, y al hacer clic en él, se mostraran los numeros de las
preguntas, van desde la nimero 1 a la 70.

(2) Solo si la pregunta a atender, se encuentra en el rango de la 29 a la 51, que son
las preguntas que se contestan por proceso, en esta celda se colocara el nombre
del proceso que atendera esa accion de mejora.
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(2) Se enlistaran las acciones de mejora para fortalecer los elementos de control de
cada norma general, debera incluir la fecha de inicio y término, nombre de la

persona responsable de la implementacion y su unidad administrativa.

En tipo de accién, es necesario dar un clic sobre la celda gris, aparecera un
pequefio botdn con una flecha hacia abajo, y al hacer clic en él, se mostraran las
opciones “Accién / Control / Accién y Control”.

e Accion: Son actividades que se realizan para solucionar un tema, problema
o necesidad. No permanecen en la operacion de la Institucion.

e Control: Son actividades que permanecen constantes

De acuerdo al articulo 32 del Marco Integrado de Control Interno, se debe dar

segmmte ;A cumplimiento de las acciones de mEjQLe senaocoordinadora
informagar destralmente, sobre efavarice de cada .--L- %&@ PTCI.
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tus ; sntrol: Dar un clic sobre la celda gris,
apareceré un pequeno botén con una flecha hacua abajo, y al hacer clic en él, se
mostraran las opciones: Pendiente de ejecucién, En proceso, Concluido y
Conclmdo y Documentado, se elegira de acuerdo al avance que tenga la accion.
d Se coloca sobre la celda y se escribe el nimero de porcentaje en
eI que se encuentra la accion.
Se da un clic sobre la celda y se coloca la evidencia
documental y/o electronlca suficiente que acredita la implementacion.
ema Dar un clic sobre la celda y a notar los problemas
que obstacullzaron el cumphmlento de la accién, para que sean consideradas en
COCODI.
> € Dar un clic sobre la celda y enlistas las medidas que
se tomaran para poder dar cumplimientos a la accion.

Es importante recalcar que los anexos complementarios del PTCI, la evidencia
documental y/o electrénica suficiente que acredita la implementacion de las acciones,
debe ser resguardada por las personas servidoras publicas responsables de su
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implementacion y estara a disposicion de la SCyTG e instancias fiscalizadoras que lo
soliciten.

En la pestafia de ‘Reporte’, se encontraran los avances de las acciones de mejora y

controles.
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Para anotar las conclusiones o comentarios relevantes, sobre la celda gris, se da doble

clic.
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