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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
GUERRERO ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL

GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO

TEXTO ORIGINAL.
Lineamientos publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No. 08 Alcance IV, el
Viernes 26 de Enero de 2024.

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
GUERRERO.

Al margen un sello con el Escudo Oficial que dice: Gobierno del Estado Libre y Soberano de
Guerrero. - Poder Ejecutivo.

MAESTRA EVELYN CECIA SALGADO PINEDA, GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE GUERRERO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 71, 87, 88, 90
NUMERAL 2, 91 FRACCIONES | Y XVII Y 180 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO, Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 1, 2, 4, 8, 9, 14, 16, 22 APARTADO A FRACCIONES | Y IlI, 23
FRACCION Ill Y 25 FRACCIONES I, XXXVII, XXXIX Y XLIV DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE GUERRERO-NUMERO 242; EN RELACION CON EL
ARTICULO 1 FRACCION V, LOS CAPITULOS |, V, VI Y VII DEL TITULO CUARTO DE LA LEY NUMERO
230 DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE GUERRERO.

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de-Desarrollo 2022-2027, contempla en el Eje 3 Estado de Derecho,
Gobernabilidad y Gobernanza Demacrética, en su objetivo 3.1 Contribuir a la consolidacién del Estado de
Derecho que permita la gobernabilidad, el desarrolloy la paz social, privilegiando el pleno ejercicio y respeto
a los Derechos Humamos, de la estrategia 3.1.1 Fortalecimiento del Estado de Derecho y la Cultura de la
legalidad, dentro de sus lineas de accion 3.1.1.1 Actualizar el marco juridico del Estado con iniciativas que
perfeccionen la actualizacion de las instituciones gubernamentales y 3.1.1.3 Aplicar imparcialmente los
ordenamientos juridicos'y promover la cultura de la legalidad, a través del respeto a las instituciones y con
ello dar certeza juridica.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, establece que el Poder
Ejecutivo funcionara a través de secretarias, dependencias y entidades paraestatales, su organizacion,
atribuciones, control y-evaluacion se regulara por la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Guerrero y sus reglamentos correspondientes.

Que la Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del Estado de Guerrero, sefiala que la titular del
Poder Ejecutivo del estado, se auxiliara de las secretarias, dependencias y entidades paraestatales para
el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de la administracion publica estatal.

Que la citada Ley Organica en su articulo 25 establece que la Secretaria de Finanzas y
Administracion, es el 6rgano encargado de la administracion de la hacienda publica del estado y de brindar
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el apoyo administrativo que requieran las secretarias, dependencias, entidades paraestatales y demas
instituciones reguladas por esta Ley; y tiene entre otras atribuciones normar, coordinar y supervisar el
sistema de inventarios y almacenes, asi como el de control patrimonial y vigilar la asignacion, baja y destino
final, en los términos establecidos en la normatividad aplicable.

Que el articulo 1 parrafo cuarto de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero, sefiala
gue el Gobierno del Estado emitira bajo su responsabilidad las politicas, normas y Lineamientos para los
procesos relativos a: adquisicion de bienes, contratacion de servicios, conservacion y mantenimiento,
control patrimonial y almacenes, baja, enajenacién, destino final de bienes muebles e inmuebles,
arrendamiento y administracién de bienes muebles e inmuebles. Asimismo, sefiala que la Secretaria de
Finanzas y Administracion es responsable del control patrimonial.de los bienes muebles, en el respectivo
ambito de su competencia, para lo cual llevardn un registro’ administrativo, formularan inventarios y
mantendran el control de resguardos de los usuarios.

Que con fecha 29 de noviembre de 2019 fue publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Guerrero, los Lineamientos para la Administracién y-Control de los Bienes Muebles de la
Administracién Pudblica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Guerrero, con el objeto de
establecer las bases, criterios y procedimientos relativos al registro, alta, asignacién, disposicion final y baja
de bienes muebles.

Que como consecuencia de las reformas federal y estatal es necesario homologar los presentes
Lineamientos para implementar adecuadamente-el lenguaje incluyente, a efecto de ser congruentes con
las politicas implementadas por el Poder Ejecutivo.

Que por ello, se emiten los presentes Lineamientos, mismos que establecen las bases, criterios y
procedimientos relativos al registro, alta, asignacion, disposicion final y baja de bienes muebles propiedad
del Poder Ejecutivo, permitiendo una correcta administracion patrimonial de los mismos, asi como, la
competencia y atribuciones en esta‘materia de las delegadas o delegados administrativos u homélogos de
las secretarias y dependencias de la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo.

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
GUERRERO.

Capitulo |
Generalidades

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las secretarias y
dependencias, servidoras y servidores publicos de la Administracion Publica Centralizada del Poder
Ejecutivo y tienen por objeto establecer las bases, criterios y procedimientos relativos al registro, alta,
asignacion, disposicion final y baja de bienes muebles.
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Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera y conceptualizara por:

l. Activo bioldgico: Es un animal o una planta vivos;

Il. Alta: El registro de un bien mueble en el médulo o en el Sistema de Control Vehicular de la
Secretaria de Finanzas y Administracion del gobierno del estado, por adquisiciéon, donacion, pago en

especie, comodato, permuta o cualquier otro origen;

[ll. Asignacion: Accion y efecto de asignar un bien mueble a una resguardataria o resguardatario
adscrito a una secretaria o dependencia;

IV. Baja: La cancelacién del registro de un bien, en el sistema de inventarios de la Secretaria de
Finanzas y Administracion del gobierno del estado, una vez aprobada su disposicion final;

V. Bienes muebles: Los bienes muebles susceptibles de ser trasladados de un lugar a otro sin
alterar su forma o su esencia, tal es el caso del mobiliario, equipo. de administracién, maquinaria,
herramientas, automdviles, activos biolégicos y activos intangibles, asi como los bienes muebles no
vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccién
civil, riesgos y salud, propiedad del Poder Ejecutivo, 0 los gue‘en lo sucesivo ingresen a su patrimonio por
cualquier modalidad permitida por las leyes;

VI. Bienes no (tiles, son aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion resulte incosteable;

e) Inservibles;

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico, por una causa distinta a las
sefaladas, y

g) Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia, un desastre
o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana, que independientemente del estado
en que se encuentren, ponen en riesgo la salud de las personas o la utilidad de otros bienes muebles.

VII. Catélogo: El Catalogo de Bienes Muebles de la Administracién Publica Centralizada;

VIIl. Comité de Adquisiciones: EI Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero;
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IX. Contraloria: La Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental;

X. Delegada o Delegado u Homologo: La persona encargada de las acciones administrativas
dentro de las secretarias y dependencias de la Administracién Publica Centralizada;

Xl. Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final: El documento que describe el bien y acredita las
causas de no utilidad de acuerdo con el dictamen técnico emitido por el area correspondiente y sugiere la
disposicién final;

XIl. Dictamen Técnico: Documento mediante el cual se determina el estado fisico y de
funcionamiento de un bien mueble;

XIll. Direccion de Bienes: La Direccion de Bienes Muebles de la/Direccion General de Control
Patrimonial de la Subsecretaria de Administracion;

XIV. Direccidon de Control: La Direccidon de Control VVehicular de la Direccién General de Control
Patrimonial de la Subsecretaria de Administracion;

XV. Direccion de Gestion: La Direccion de Gestion de‘Pago a Proveedores de la Direccién General
de Adquisiciones y servicios Generales de la Subsecretaria de Administracion;

XVI. Direccion General: La Direccion General de Control Patrimonial de la Subsecretaria de
Administracion;

XVII. Direccién General-de Adquisiciones: La Direccion General de Adquisiciones y Servicios
Generales de la Subsecretaria de Administracion;

XVIIl. Disposicion Final: La determinacion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Guerrero;

XIX. Enajenacién: Acto por el cual se transmite la propiedad y el dominio de un bien mueble, en
cualquiera de las formas previstas en los presentes Lineamientos;

XX. Lineamientos: Los Lineamientos para la Administracion y Control de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Guerrero;

XXI. Modulo: Es el apartado del sistema de la Secretaria de Finanzas y Administracion del
gobierno del estado en el cual se administra y controla el mobiliario, equipo de administracion, maquinaria,
herramientas, activos biolégicos y activos intangibles, asi como los bienes muebles no vehiculares
utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccion civil, riesgos
y salud;
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XXII. Resguardataria 0 Resguardatario: Persona servidora o servidor publico que tiene para uso
oficial, bienes propiedad del Poder Ejecutivo y que estan bajo su responsabilidad,;

XXIII. Revision fisica: Verificacion periddica de las existencias fisicas y documentales de equipo y
bienes muebles con que cuentan las secretarias y dependencias;

XXIV. Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Administracién del gobierno del estado;

XXV. Secretarias y dependencias: Las sefialadas en el articulo 22 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Guerrero Namero 242;

XXVI. SICOVE: El Sistema de Control Vehicular de la Secretaria de Finanzas y Administracion del
gobierno del estado en el cual se administran y controlan vehiculos terrestres, maritimos y aéreos;

XXVII. Siniestro: Dafio causado por un hecho subito, accidental e imprevisto a un bien mueble,
provocado por la humanidad o la naturaleza;

XXVIIl. Sistema de inventarios: El sistema de registro informatico establecido para la
administracion y control de los inventarios de bienes muebles de la Secretaria de Finanzas y Administracion
del gobierno del estado, y

XXIX. Subsecretaria: La Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del gobierno del estado.

Articulo 3. Las servidoras.y servidores publicos de las secretarias y dependencias conservaran
documental o digitalmente, en forma ordenada y sistematica, lo relativo a los actos que realicen con base
en los presentes Lineamientos durante el tiempo-que sefalen las disposiciones legales aplicables en
materia de archivo, transparencia y contabilidad gubernamental.

Articulo 4. La Direccién de Bienes y la Direccién de Control, elaboraran e implementaran los
formatos e instructivos necesarios para la administracion y control de los bienes muebles, asi como para
la guarda y custodia de la documentacion que ampare la propiedad de los mismos conforme a sus areas
de competencia.

Articulo 5. Los: bienes muebles que se adquieran para las secretarias y dependencias,
independiente a la forma en que ingresen, seran debidamente registrados e inventariados en el modulo o
en el SICOVE y contardn con el resguardo adecuadamente requisitado en términos de los presentes
Lineamientos.

Articulo 6. Cuando alguna servidora o servidor publico de las secretarias o dependencias,
necesite introducir o retirar de las instalaciones del Recinto de las Oficinas del Poder Ejecutivo o de las
instalaciones de su centro de trabajo, algun bien mueble de su propiedad, deberé hacerlo del conocimiento
de la Direccion de Bienes y del area de seguridad y vigilancia, para su registro a través del formato
“Constancia de Bienes Personales”.
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Articulo 7. Cuando alguna servidora o servidor publico cause baja y tenga adeudo de algin bien
mueble, éste serd repuesto por otro igual o de caracteristicas similares, o en su caso le sera descontado
de su finiquito de relacion laboral, al costo de adquisicion. El bien sustituto debera contar con el dictamen
técnico del area correspondiente, con una vigencia no mayor a tres meses.

Articulo 8. Con el fin de mantener un historial de las resguardatarias_ y los resguardatarios de
bienes muebles, por ningn motivo se devolvera el resguardo original o parte de él.

Articulo 9. La delegada o delegado u homologo y la Direccion General, se abstendran de firmar
el documento de finiquito de relacion laboral, cuando la servidora o servidor publico aln tenga bienes
muebles asignados en el médulo o en el SICOVE, excepto cuando-la resguardataria o el resguardatario
haya fallecido.

Capitulo 1l
Administracion de bienes muebles

Articulo 10. Las delegadas o delegados u homologos daran cumplimiento a las atribuciones que
los presentes Lineamientos les confieren, para el caso de la Secretaria, las mismas corresponderan a la
Direccién General, sin perjuicio de las que por su naturaleza‘le competen, siendo corresponsables de la
administracién y control de los bienes propiedad del Poder Ejecutivo.

Todo proceso que se siga debera estar soportado documentalmente.

Articulo 11. Los bienes muebles adquiridos, sin excepcion alguna, deberan ser entregados por la
proveedora o el proveedor en el-almacén de la Direccién General de Adquisiciones, con la copia de la
factura respectiva, los aéreos deben ser entregados en el Hangar del Aerédromo Nicolas Bravo de
Chilpancingo, Guerrero.

Articulo 12.. Al recibir el‘bien mueble, el personal del almacén de la Direccibn General de
Adquisiciones, debera verificar en el acto que:

I. En el caso de mobiliario, equipo de administracion, maquinaria y herramientas, asi como los
bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de
seguridad, proteccion civil, riesgos y salud:

a) El empaque se encuentre en buen estado, sin signos de maltrato;

b) Se encuentre en buenas condiciones de fabricacion y calidad,;

c) Su facturacion sea correcta, en cuanto a requisitos fiscales y a la descripcion, caracteristicas y

especificaciones del bien, de no ser asi, deberd devolverse al remitente, con las observaciones
correspondientes, para su correccion y/o modificacion, y
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d) Cumpla con las caracteristicas del contrato de licitacibn o compra directa, conforme a lo
autorizado por la Direccién General de Adquisiciones.

[l. En el caso de vehiculos terrestres o maritimos, se verificara e informara:

a) Las caracteristicas del bien sean igual a las registradas en la factura y que cumpla con los
requisitos fiscales;

b) El bien se encuentre en buenas condiciones de fabricacion y de calidad, y

c) A la Direccion General, que se recibié un vehiculo para su revisién fisica e inventario, registro,
control y resguardo.

lll. En el caso de vehiculos aéreos se observara el proceso anterior y sera efectuado por la persona
responsable del Hangar del Aerédromo Nicolas Bravo de Chilpancingo, Guerrero.

SecciénPrimera
Registro de bienes muebles

Articulo 13. Cuando la Direccion de Gestion, reciba la factura original del bien, la remitira de
manera oficial a la Direccion General, quien‘verificara que el bien facturado corresponda a lo entregado por
la proveedora o el proveedor en el almacén de la Direccion General de Adquisiciones, de acuerdo con las
caracteristicas y especificaciones del pedido autorizado.

En los equipos electrénicos.ademas de lo anterior deberan revisarse y confrontar los nimeros de
serie y modelo plasmados en-el empaque, con los que tiene el equipo, en caso de existir dos nimeros de
serie y/lo modelo, ambos deben registrarse, realizando las observaciones correspondientes.

Si al realizar.la verificacién de los bienes entregados en el almacén de la Direccién General de
Adquisiciones, amparados en la factura estén incompletos o aun no han sido entregados, la Direccion
General deberd devolver de manera oficial, la factura original a la Direccion de Gestién, con las
observaciones pertinentes.

Cuando alguna secretaria o dependencia del Poder Ejecutivo cuente con un subcomité de
adquisiciones, autorizado-por la Secretaria, la delegada o delegado u homologo hara lo conducente para
gue el bien adquirido_sea entregado en el almacén de la Direccion General de Adquisiciones, y turnar de
manera oficial a la Direccion General, la factura original para los efectos procedentes.

Articulo 14.La Direccion General de Tesoreria de la Subsecretaria de Egresos y la Direccion de
Gestion, deben remitir a la Direccion General, las facturas que amparen la adquisicion de bienes muebles,
para el registro correspondiente conforme a los presentes Lineamientos.

Articulo 15. Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o
superior a 70 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA), se registraran
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contablemente como aumento en el activo no circulante y se deberan identificar en el control administrativo
para efectos de conciliacion contable. Excepto en el caso de intangibles, cuya licencia tenga vigencia menor
a un afo, caso en el cual se le dara el tratamiento de gasto del periodo.

Articulo 16. Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 70
y mayor o igual a 4 veces el valor diario de la UMA, se registraran contablemente como un gasto y seran
sujetos a los controles correspondientes.

Articulo 17. Los bienes muebles e intangibles que por su ubicacion (partes internas de equipo de
cOmputo o sistema informéatico, equipo de comunicacion, objetos de sefializacion flotantes, entre otros); por
su tamafio (kit de herramientas, kit de equipo de seguridad, entre otros) o que sean de dificil control por el
tipo de material de fabricacién o uso, deben ser registrados y asignados a la persona titular del area usuaria
o responsable de los mismos, quien reportard oportunamente.-a su delegada o delegado u homologo la
pérdida parcial de los mismos, para que éste formalice la naotificacion a la Direccion General, a efecto de
gue se realicen los ajustes al resguardo correspondiente.

Articulo 18. Los desembolsos posteriores ala adquisicion.de un bien mueble e intangible, cuando
mejoran la capacidad o el rendimiento del servicio del mismo, deben sumarse a su costo de adquisicion.

Articulo 19. El mobiliario, equipo de-administracion, maquinaria, herramientas, activos biolégicos
y activos intangibles, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de
funciones especiales en materia de seguridad, proteccién civil; riesgos y salud, deberd registrarse en el
moédulo en un plazo maximo de treinta dias habiles posteriores a la recepcion de la factura original,
asignandole un cédigo inventarial integrado por 12 o 13 digitos, estructurado en cinco niveles (grupo,
subgrupo, clase, subclase y niumero consecutivo), acorde a la normatividad del Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC).

En el mismo plazo, las unidades vehiculares adquiridas deberan registrarse en el SICOVE.

Articulo 20. Cuando un bien mueble no se encuentre en el catalogo de bienes muebles, debe
solicitarse su inclusion al personal de la Direccién General responsable de la administracion del médulo o
del SICOVE, segun sea el caso.

Articulo 21. El registro en el modulo o en el SICOVE de los bienes muebles adquiridos
directamente por las secretarias y dependencias, debera solicitar de manera oficial a la Direccion General
por las personas titulares de éstas, en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la fecha
de adquisicion, adjuntando la documentacion e informacion siguiente:

I. Factura original o copia certificada que contenga la descripcion del bien, marca, modelo, nUmero
de serie, costo unitario de adquisicion, entre otros, en apego a la normatividad fiscal aplicable, para su
registro, asignacion, guarda y custodia. En caso de que la factura no incluya dicha descripcién, se
presentard documento anexo expedido por la proveedora o el proveedor en el cual se reflejen las
caracteristicas de los bienes y la descripcion antes sefialada;
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Il. Lugar, hora y dia, en que el personal de la Direccion General podra realizar la revision fisica del
bien mueble, y

Ill. Nombre de la persona elegible como resguardataria o resguardatario del bien mueble.

En caso de que la secretaria o dependencia carezca del documento que -acredite la propiedad del
bien, la delegada o delegado u homologo, procedera a levantar una acta en la que se hara constar que
dicho bien es parte de su inventario y es propiedad del Poder Ejecutivo.

Cuando se haya adquirido un bien mueble que incluya una_promocion de otro bien, éste se
registrara como una donacién, asentando el costo de mercado de un‘bien similar.

Articulo 22. Los bienes muebles integrados por dos o mas componentes, necesarios entre si para
su funcionamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara el mismo_cédigo inventarial,
describiendo en su registro cada uno de los componentes; en el caso-de equipos de cémputo, no podran
separarse sus componentes (mouse, teclado, CPU y monitor).

Articulo 23. Cuando la proveedora o el proveedor.no esté dado de alta en el padron de
proveedores, no procedera el registro del bien mueble en el médulo o en el SICOVE, por lo que, se
devolvera la factura original a la Direccion de Gestion.

Seccién Segunda
Alta de bienes muebles

Articulo 24. EI mobiliario, equipo de administracion, maquinaria, herramientas y activos
intangibles, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones
especiales en materia de seguridad, proteccion civil, riesgos y salud, se dara de alta en el médulo conforme
a su costo de adquisicién; en cuanto a los activos biolégicos éstos se registraran al valor que se coticen en
el mercado en la fecha de su adquisicion, captura o nacimiento, segun se trate.

En la determinacion del costo de adquisicion se considerara cualquier otro costo incurrido,
asociado directa e indirectamente a la-adquisicion, incluidos los aranceles de importacién y los impuestos
indirectos no recuperables.

El costo unitario de adquisicion del bien adquirido y facturado en el extranjero, deber& convertirse
a pesos mexicanos, al tipo de cambio prevaleciente a la fecha de adquisicion, considerando la tasa
impositiva pagada, asi como los gastos de traslado o envio.

Articulo 25./Cuando se adquiera un bien en parcialidades, el alta se realizard en el momento de
la recepcion del bien y la presentacion de la factura de la parcialidad; a la entrega de la factura de la Gltima
parcialidad, deberan realizarse las observaciones y ajustes correspondientes en el médulo y emitir el
resguardo actualizado para su requisitado.
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Articulo 26. En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin bien mueble, éste podra
ser determinado para fines de registro contable por la Direccién de Bienes, considerando el valor de otros
bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que
se juzguen pertinentes.

Articulo 27. Cuando se realice alguna modificacion fisica de un bien mueble, tales como
retapizado, restauracion, pintura o cualquier otra, deberd modificarse la descripcion en el médulo o en el
SICOVE, sin impactar su valor.

En el caso de vehiculos solo se podran realizar modificaciones previa autorizaciéon escrita por la
persona titular de la subsecretaria; en el caso de modificacion para«uso como patrulla, ambulancia, auto
parlante, de carga o cualquier otro que impacte su valor, debera hacerse del conocimiento de la Direccion
General para el registro respectivo y consideracion en la poliza.de seguro contratada.

Articulo 28. Cuando proceda la solicitud de registro de bienes'muebles a que se refiere el articulo
21 de estos Lineamientos, la Direccion General, notificara mediante oficio a la secretaria o dependencia el
alta de los bienes muebles adjuntando los formatos de resguardo correspondientes, cuando se haya
presentado la factura original y sea requerida 'por la secretaria o dependencia por motivos de
comprobacion, ésta se devolvera dejando copia certificada.

Seccion Tercera
Emplacamiento, reemplacamiento y baja de placas

Articulo 29. La Direccion General, en.cumplimiento a lo dispuesto en la fraccion X del articulo 57
del Reglamento Interior de la Secretaria, operara las cédulas de validacion para el emplacamiento del
parque vehicular del Poder Ejecutivo, en coordinacion.con las areas administrativas de la Subsecretaria de
Ingresos de la Secretaria.

Articulo 30. La Direccién.de Control integrara los expedientes para el tramite de emplacamiento,
reemplacamiento y tenencia de vehiculos nuevos y usados, segun corresponda con los documentos
siguientes:

I. Copia de la factura;

II. Oficio de autorizacion para tramitar dicho emplacamiento ante la administracién fiscal, expedido
por la persona titular de la Direccion General;

lll. En vehiculos nuevos, requisitar el formulario para movimientos en el Padrén Vehicular,
expedido por la administracion fiscal, y

IV. En vehiculos usados copia del ultimo recibo de pago de la tenencia anterior.

En el caso de vehiculos nuevos, el pago de tenencia y placa se efectuara al momento de su
adquisicion e ingreso al SICOVE.
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Articulo 31. La persona titular de la Direccion General expedira el oficio de autorizacién para
tramitar la baja de placas, la Direccion de Control realizara el tramite e integrard el expediente respectivo,
conforme a los requerimientos de la administracion fiscal.

Asi mismo, podré solicitar los documentos que hagan falta para la integracion del expediente a la
delegada o delegado u homologo correspondiente o en su defecto a la resguardataria o resguardatario del
bien mueble para los fines antes citados.

Articulo 32. La Direccién General remitird a la administracion fiscal los expedientes a que hacen
referencia los articulos 30 y 31 de estos Lineamientos, para que ésta, realice el célculo del pago de
derechos; los datos del recibo de pago de derechos seran ingresados al SICOVE;. el cual generara un
reporte con el monto a pagar, mismo que servirhd para que la Direccion General gestione ante la
subsecretaria el pago correspondiente.

Articulo 33. Una vez concluido el tramite de emplacamiento; reemplacamiento, tenencia o baja
de placas de vehiculos nuevos o usados, la Direccién de Control registrara en el SICOVE los nuevos datos
y emitira el formato Cédula de Emplacamiento de Vehiculos y Pago de Derechos, a efecto de recabar de
conformidad la firma de la resguardataria o resguardatario en la recepciéon de placas, tarjeta de circulacion,
calcomania y holograma.

Seccion Cuarta
Seguros de vehiculos

Articulo 34. La Direccion General solicitara a la Direccion General de Adquisiciones, realice los
tramites de licitacién publica nacional, para la adquisicién de seguros de vehiculos terrestres, maritimos y
aéreos.

Articulo 35. La Direccién de Control, relacionara los vehiculos que estén en servicio, con los datos
requeridos para la contratacién dela poéliza de seguro, misma que presentara la Direccidon General a la
Direccion General de Adquisiciones.

Articulo 36. En la poliza de seguro no seran considerados los vehiculos que estén fuera de
servicio por inutilidad definitiva, en tramite de baja, donados o que no estén localizados por la Direccién
General.

Articulo 37..Los vehiculos asegurados de dafio parcial o pérdida total, deberan repararse o
indemnizarse segun el caso, para ello, se debe cubrir el deducible requerido por la aseguradora.

Articulo 38. Para la reparacion de dafio parcial, la resguardataria o resguardatario sera
responsable de:

I. Conocer en forma general, el contenido de la pdéliza de seguro del vehiculo y las condiciones
generales de la compafiia aseguradora, vigente;
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II. Contar con la siguiente documentacion vigente:

a) Licencia de conducir;

b) Péliza del seguro vehicular, y

c) Tarjeta de circulacion.

[ll. Realizar un inventario de las pertenencias oficiales que se encuentren dentro del vehiculo;

IV. Comunicarse a la compafiia aseguradora si las condiciones fisicas de la resguardataria o
resguardatario lo permiten;

V. Esperar al ajustador asignado por la aseguradora en el lugar.de los hechos, siempre y cuando
lo permitan las condiciones fisicas de la resguardataria o resguardatario;

VI. Proporcionar al ajustador asignado, la documentacion que se requiera, a fin de que el percance
se atienda en forma adecuada;

VII. Solicitar copia de la declaracién presentada ante el ajustador asignado y verificar que los datos
asentados en dicha declaracion sean correctos;

VIII. Evitar la celebracién de.acuerdos con terceros involucrados en caso de siniestro;

IX. Remitir la notificacién-a.la Direccion General, en un plazo no mayor a cinco dias habiles de
ocurrido el hecho, anexando la documentacion siguiente:

a) Acta de hechos signada por la delegada o delegado u homologo, ante dos testigas o testigos;

b) Copia de la declaracion presentada ante el ajustador designado por la aseguradora, y

c) Levantar denuncia.o querella ante el Ministerio Publico del Fuero Comun, en su caso.

X. Cubrir los costos de reposicion de placas o tarjetas de circulacion en caso de pérdida o robo.

Articulo 39..La Direccion General, apoyara en la medida de lo posible, a la resguardataria o
resguardatario que haya sufrido algun siniestro vehicular, asi como en la gestion de reparacion del vehiculo
siniestrado hasta el momento en que éste quede en las mejores condiciones de operacion y seguridad para

prestar el servicio.

Articulo 40. En caso de robo del vehiculo, serd responsabilidad de la resguardataria o
resguardatario mismo que deberé:
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I. Reportar al 911 el robo del vehiculo, para que éste le proporcione el folio correspondiente, el
cual presentard al Ministerio Publico para iniciar la carpeta de investigacion;

II. Notificar de inmediato a la aseguradora que corresponda y solicitar copia del reporte;

[ll. Levantar denuncia o querella ante el Ministerio Publico que corresponda, asentando los datos
de la unidad, marca, tipo, modelo, color, placas, serie y numero de motor de la unidad; solicitando copia
certificada de la misma y verificar que los datos asentados en ésta sean correctos;

IV. Presentar el reporte ante la Guardia Nacional, indicando el numero de carpeta de investigacion
y nimero del reporte de siniestro otorgado por la aseguradora, en un plazo no mayor de veinte dias habiles,
y adjuntar este reporte al informe que le haga a la delegada o delegado u heamologo;

V. Informar a la delegada o delegado u homologo el siniestro ocurrido;-quien levantard acta
administrativa e informard a la Direccién General de lo acontecido, remitiendo copia de la carpeta de
investigacion y reporte del siniestro expedido por la aseguradora;

VI. Tramitar y pagar, ante las autoridades' correspondientes, la constancia de no infraccién del
vehiculo robado;

VII. Solicitar a la Direccion General que, por medio del apoderado legal de la Secretaria, acredite
la propiedad y ratifique la denuncia presentada ante el Ministerio Publico, en caso de dafios solicitara la
devolucién del vehiculo en un plazo no mayor a veinte (20) dias habiles;

VIII. Colaborar en la investigacion y acompafiar a la apoderada o apoderado legal de la Secretaria
a ratificar la denuncia y de ser‘el caso, a costear la copia certificada,

IX. Remitir la notificacion a la Direccién General, en un plazo no mayor a cinco dias habiles de
ocurrido el hecho anexando, lo siguiente:

a) Acta de hechos signada por la delegada o delegado u homologo ante dos testigas o testigos;
b) Copia del aviso a la compafia aseguradora o al ajustador asignado;

¢) Comprobante de pago de la baja de placas;

d) Llaves del vehiculo, en su caso, y

e) Copia certificada del reporte de robo ante la Guardia Nacional.

Articulo 41. Para hacer efectiva la indemnizacion de un vehiculo siniestrado considerado como

pérdida total, la Direcciobn de Control, integrard un expediente con la documentacion que requiera la
aseguradora.
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Lo anterior no exime a la resguardataria o resguardatario de la gestion de la documentacién
requerida para integrar el expediente correspondiente.

Articulo 42. La Direccidén General a través de su Direccion de Control, remitira el expediente a la
aseguradora para su valoracion y pago indemnizatorio respectivo.

Una vez recibida la indemnizacion la entregaréd a la Direccion General de Tesoreria, quien le
emitird el acuse de recibido, el cual sera anexado al expediente respectivo y requerira a la secretaria o
dependencia correspondiente para que solicite la aprobacién de la baja del vehiculo al Comité de
Adquisiciones.

Concluido el tramite al que hace referencia el parrafo anterior, la Direccion de Control en
cumplimiento al acuerdo del Comité de Adquisiciones, procedera a dar de baja del SICOVE, el vehiculo
indemnizado.

Articulo 43. Cuando algun vehiculo se siniestre en el cumplimiento de una comisién oficial, la
secretaria o dependencia correspondiente cubrira el pago del deducible, en caso diverso la resguardataria
0 resguardatario lo pagara.

Dado el caso de que algun vehiculo se siniestre fuera de los supuestos establecidos en el parrafo
anterior y se infrinja el reglamento de transito, el deducible sera cubierto por la resguardataria o
resguardatario.

Articulo 44. Cuando el siniestro no- sea reportado en tiempo y forma y el procedimiento de
reparacion o indemnizacion del-vehiculo ante la aseguradora sea improcedente, la resguardataria o
resguardatario debera reparar o reponer el mismo por uno igual o de las mismas caracteristicas, bajo su
costa.

Articulo 45. El tramite para la reparacion o indemnizacion que se cita en los articulos 39 y 42 de
los presentes Lineamientos, debera concluirse en un periodo menor a dos afios, contados a partir del
siniestro, a efecto de evitar la prescripcién sefialada por el articulo 81 de la Ley Sobre el Contrato de
Seguro; la inobservancia de esta disposicion impone responsabilidad por dafio patrimonial a quien incurra
en omision.

Articulo 46. La Direccion de Control y la delegada o delegado u homologo, llevaran el registro
estadistico de vehicules y resguardatarias o resguardatarios involucrados en siniestros por dafio parcial,
dicha direccion llevara el registro respectivo en el SICOVE.

Aguellas servidoras o servidores publicos que en un periodo de doce meses se vean involucrados
en dos o mas siniestros de los que resulten responsables en términos de la legislacion aplicable, estaran
sujetos a la pérdida y custodia de los vehiculos oficiales que tengan asignados, sin que en lo futuro puedan
ser resguardatarias o resguardatarios de alguna otra unidad.
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Seccion Quinta
Asignacién de bienes muebles

Articulo 47. La asignacion de los bienes muebles solo podra efectuarse a servidoras y servidores
publicos adscritos a las secretarias y dependencias para la prestacién del servicio de que se trate, y se
controlaré a través del resguardo respectivo.

Los bienes muebles seran utilizados exclusivamente para el servicio y area administrativa al que
estén destinados.

Articulo 48. Para la asignacion de un bien mueble, la secretaria o dependencia requirente
proporcionard de manera oficial a la Direccién General, el nombre de la resguardataria o resguardatario,
copia de la credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral y del recibo de pago, para
emitir el formato de resguardo a su nombre y proceder a su visado; tratdndose de un.vehiculo, ademas de
lo anterior, debera presentar copia de la licencia de manejo vigente y cuando se trate de una funcionaria o
funcionario copia de su nombramiento.

Por ninglin motivo, se realizaran asignaciones multiples de un mismo tipo de bien mueble a una
resguardataria o resguardatario, salvo que se justifique de acuerdo a sus funciones o actividades.

Articulo 49. La asignacién de mobiliario, equipo de administracién, maquinaria, herramientas,
activos biologicos y activos intangibles; asi como _los bienes -muebles no vehiculares utilizados para el
cumplimiento de funciones especialesen materia de seguridad, proteccion civil, riesgos y salud, se realizara
a través de un resguardo individual emitido por la Direccion de Bienes, que contendra los datos de la
resguardataria o resguardatario,-incluyendo el area de adscripcion, asi como el cédigo inventarial,
descripcion y principales caracteristicas, el cual sera firmado para su autenticidad por las personas titulares
de la Direccion General y la‘Direccion de Bienes, el superior jerarquico correspondiente y la resguardataria
0 resguardatario, quien se haré responsable del debido aprovechamiento, buen uso, conservacion y
custodia del bien y en.su caso del robo o extravio.

Los formatos de resguarde para la asignacién de vehiculos, seran firmados por las personas
titulares de la Direccion General y la Direccion de Control, asi como por la resguardataria o resguardatario.

El bien mueble solo sera entregado previa firma del resguardo correspondiente, la omision de esta
disposicién obliga a la Direccion General a devolver la factura original a la Direccion de Gestion, para los
efectos procedentes.

Articulo 50. Los formatos de resguardo deberan ser visados y remitidos mediante oficio a la
Direccion General en un término maximo de diez dias héabiles, contados a partir de la recepcion oficial de
los mismos, en caso omiso, sin responsabilidad alguna para dicha direccion, le seran asignados en forma
automética a la delegada o delegado u homologo, adquiriendo responsabilidad de resguardataria o
resguardatario, sin necesidad de visado.
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Articulo 51. S6lo podra ser resguardataria o resguardatario, la servidora o servidor publico de
base, supernumerario o confianza adscrito en la némina mecanizada de la administracién publica
centralizada del Poder Ejecutivo, el bien mueble, que sea utilizado en areas de uso comun, debera
resguardarse a la delegada o delegado u homologo, o al superior jerarquico correspondiente en uso del
bien.

El superior jerarquico que suscriba los formatos de resguardo, debera estar adscrito en la némina
mecanizada.

Articulo 52. Los bienes asignados a una resguardataria o resguardatario en ningin caso y por
ninguin motivo podran ser destinados a fines distintos al cumplimiento de sus funciones, ni seran objeto de
préstamo, transferencia o cualquier otro acto que limite su uso .o aprovechamiento, la omisién de esta
disposicién no libera de responsabilidad sobre los mismos a la resguardataria o resguardatario original.

La Direccion General, podra requerir en cualquier tiempo a la secretaria 0 dependencia y a la
resguardataria o resguardatario, la presentacion de un bien mueble que tenga asignado, debiendo dar
respuesta positiva en un lapso maximo de setenta'y dos horas; siguientes a la notificacién, en caso
contrario, se dara aviso a la instancia correspondiente para los efectos que en derecho procedan.

Articulo 53. Corresponde al almacén de la Direcciébn General de Adquisiciones, una vez
observado el procedimiento de registro, alta y etiquetado, la entrega del bien mueble a la secretaria o
dependencia requirente, previa presentacion de la copia del resguardo debidamente visado; bajo ninguna
circunstancia se entregaran bienes muebles sin la etiqueta correspondiente.

Articulo 54. La entrega.-de. vehiculos maritimos o aéreos a las secretarias y dependencias sera
efectuada por la Direccion General, en el lugar en que se encuentren fisicamente.

Seccion Sexta
Etiguetado de mobiliario, equipo de administracién, maquinaria,
herramientas y otro tipo de bienes

Articulo 55. Corresponde a la Direccion de Bienes, etiquetar el mobiliario, equipo de
administracion, maquinaria y herramientas, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el
cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccién civil, riesgos y salud, en un
lapso no mayor a cinco.dias/habiles posteriores a la asignacion; la Direccién de Control Vehicular,
etiquetara los vehicules, en un plazo de diez dias habiles posteriores a la asignacion, y su control se
realizard mediante el nimero de serie y/o VIN (nimero de identificacion vehicular, por sus siglas en inglés).

Articulo 56: El mobiliario, equipo de administracion, maquinaria, y herramientas, asi como los
bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de
seguridad, proteccion civil, riesgos y salud registrados en el médulo, debera contar con un cédigo inventarial
impreso en una etiqueta con codigo de barras o QR, (cédigo de respuesta rapida, por sus siglas en inglés),
gue lo identificara como propiedad del Poder Ejecutivo, de conformidad con lo siguiente:
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I. Los bienes muebles tales como: equipo de aire acondicionado, archivero, bafle, botiquin, caja
fuerte, cdmoda, credenza, enfriador y calentador de agua, escritorio, gabinete, locker, mesas de trabajo y
de juntas, nichos para bandera, refrigerador, vitrinas y en general bienes similares que posean caras
rectangulares o cuadrangulares contendran la etiqueta en el lateral izquierdo, &ngulo superior, visto el bien
por su posicion de uso; en el caso de que la caras no tengan estas formas, se tomara el frente (lado mas
grande);

Il. Las mesas redondas y elipticas se etiquetaran en el reverso de la cubierta, de preferencia cerca
del centro;

lll. Los sillones o sillas fijas, asi como las salas, deberan etiquetarse en el plano‘vertical del
respaldo o asiento en su parte trasera, lado inferior al centro, de presentarse problemas de adherencia de
la etiqueta esta deberéa colocarse en la parte visible que menos riesgo de desprendimiento presente;

IV. Los aparatos eléctricos en general, asi como, teléfonos, maquinas y calculadoras, se
etiquetaran en la base, excepto ventiladores los cuales se etiquetaran en la parte inferior trasera de la
cubierta del motor;

V. Todos los componentes de computadoras (CPU, monitor, mouse, teclado y bocinas) deberan
etiquetarse con el mismo codigo inventarial en lugar visible, y

VI. En automoviles, la etiqueta.se colocara en el costado izquierdo de la cajuela, en el area que
menos probabilidades de desprendimiento tenga; en camionetas y camiones, la etiqueta se colocara en el
lado superior izquierdo, de la parte posterior de la cabina.

Articulo 57. Se verificara el pegado de etiquetas de manera anual debiendo reponerse aquéllas
gue estén ilegibles, desprendidas o extraviadas.

Seccién Séptima
Codificacion de factura

Articulo 58. Para la codificacion de factura la Direccién de Bienes adjuntara a la factura original
copia con sendos formatos de resguardo requisitados por la secretaria o dependencia, y los turnara a la
servidora o servidor publico que confrontara que los bienes muebles amparados por la factura a codificar
y los descritos en los resguardos, hayan sido clasificados de acuerdo al monto de capitalizacion de bienes
muebles e intangibles. definidos en los articulos 15 y 16 de los presentes Lineamientos, visando la factura,
asentando el folio correspondiente, su cuantia y registrando en medio electrénico la codificacién, recabando
la firma y rdbrica de las personas titulares de la Direccion General y de la Direccion de Bienes,
respectivamente.

Articulo 59. Codificada la factura se digitalizara junto con los resguardos, requisitando los campos

de la plantilla de identificacion del documento (folio fiscal de factura, nombre de la proveedora, proveedor
0 razén social, fecha de emision, folio y namero del resguardo, nombre de la resguardataria o
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resguardatario, clave de adscripcién), almacenandose en el repositorio correspondiente e identificando el
documento bajo denominacion especifica.

La copia de la factura codificada y sus resguardos originales se protegeran y custodiaran por
personal especifico de la Direccion de Bienes.

Corresponde a la persona titular de la Direccién de Bienes la guarda y custodia de la factura
original codificada, archivandola en la carpeta especifica.

Articulo 60. La Direccién General remitira de manera oficial copia de la factura codificada, con
firmas autégrafas, a la Direccion de Gestion para los efectos procedentes.

Seccion Octava
Reasignacion o cambio de area de bienes muebles

Articulo 61. Se podra reasignar mobiliario, equipo de administracion, maquinaria, herramientas,
activos bioldgicos y activos intangibles, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el
cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccion civil, riesgos y salud a
resguardataria o resguardatario distinto de la misma secretaria 0 dependencia o cambiar de area el bien
mueble dentro de ésta, para lo cual, la delegada o delegado u homologo notificar4 de manera oficial en un
lapso no mayor a tres dias habiles contados a partir del movimiento a la Direccién de Bienes, mediante el
formato “Notificacion de Cambio de Resguardataria(o) o de Area de Bienes Muebles’.

La reasignacion referida en el parrafo anterior requerira la emision de resguardos actualizados, los
gue deberan ser remitidos de manera oficial a la delegada o delegado u homologo, para su correspondiente
visado.

Las secretarias’ y dependencias podran transferirse mobiliario, equipo de administracion,
maquinaria, herramientas, activos biolégicos y activos intangibles, asi como los bienes muebles no
vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccion
civil, riesgos y salud, previa notificacion escrita a la Direccidon General, adjuntando debidamente requisitado
el formato “Transferencia de Bienes Muebles”, a efecto de que realice los ajustes correspondientes y emita
los resguardos actualizados para su visado.

En el caso de unidades vehiculares, se notificara a la Direccién de Control la reasignacion o cambio
de adscripcion de una unidad, a efecto de gestionar la autorizacion a la Direccion General, de ser
procedente se actualizard el registro en el SICOVE y se emitir4 el resguardo.

Articulo 62: Los formatos de resguardo seran visados y entregados a la Direccion General en
cuando menos diez dias habiles contados a partir de la recepcion oficial de los mismos, para el caso de
negativa de firma de la resguardataria o del resguardatario propuesto, la delegada o delegado u homologo
no podr& entregar el bien mueble y dado el caso de haberlo hecho, deber& la poseedora o el poseedor
entregarlo a la Direccion General, quien lo resguardara.
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En caso de negativa a la entrega del bien mueble por parte de la poseedora o del poseedor, la
Direccién General, mediante los medios administrativos y legales que estime necesarios podra efectuar la
recuperacion, una vez recobrado cuenta con plena disposicion del mismo para su reasignacion.

Articulo 63. En la entrega recepcion de las areas a que sea convocada la Direccion General,
mediante oficio proporcionara a la delegada o delegado u homologo, los listados de bienes muebles de la
resguardataria o resguardatario que hace la entrega, para conocimiento y entrega de los mismos.

La reasignacion de los bienes muebles procedera una vez que la delegada o delegado u homologo
la haya solicitado de manera oficial mediante el formato “Notificacién de Cambio de Resguardataria(o) o
de Area de Bienes Muebles” y la funcionaria o el funcionario entrante o la resguardataria o resguardatario
propuesto, esté dado de alta en la ndmina mecanizada, para el caso de unidades vehiculares el de
“Notificacién de Cambio de Responsable”, procesos que segun corresponda se realizara dentro de los
treinta dias habiles siguientes a la firma del acta de entrega-recepcion.

Para el caso de que quien reciba, tenga bienes asignados en el médulo o en el SICOVE, previo a
la recepcion de bienes en su nueva adscripcion, debera entregar estos y solicitar la reasignacioén a su
exdelegada o exdelegado, en un plazo maximo de/cinco dias habiles, o que se hara constar en el acta
para los efectos procedentes.

Articulo 64. Cuando la servidora.o servidor publico causebaja por renuncia, jubilacién, pensién,
invalidez total y permanente o cualquier otra, o solicite una comisién a otra area de adscripcién y no se
haya designado persona suplente, hara entrega fisica de los bienes muebles a la delegada o delegado u
homologo quien los recibira y de ser el caso firmara de conformidad, quedando los mismos bajo su custodia
y responsabilidad.

La delegada o delegado u homologo promovera la reasignacion de estos ante la Direccién
General, en un lapso no‘mayor a cinco dias habiles, contados a partir de la entrega, en caso omiso, sin
responsabilidad alguna para dicha direccién, le seran asignados en forma automatica adquiriendo
responsabilidad de resguardataria o resguardatario, sin necesidad de visado y se emitiran los resguardos
cancelados de la resguardataria o resguardatario inmediato anterior.

Para efecto de lo anterior, la servidora o servidor publico notificara por escrito a la Direccion
General,‘que efectud la entrega de los bienes muebles que tenia asignados, en un término de dos dias
habiles.

Articulo 65. Los bienes muebles sujetos de reasignacion entre secretarias y dependencias y que

alguna de éstas no los acepte, permaneceran dentro de la responsabilidad de la secretaria o dependencia
de origen.
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Secciéon Novena
Revision fisica del inventario

Articulo 66. La revisién fisica del inventario de bienes muebles asighados a las secretarias y
dependencias, se realizard por lo menos una vez al afio, preferentemente al cierre del ejercicio, por la
Direccion de Bienes y la Direccién de Control en coordinacién con las delegadas o delegados u homologo,
conforme al calendario establecido.

El resultado de la revision fisica del mobiliario, equipo de administracién, maquinaria, herramientas
y activos bioldgicos, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de
funciones especiales en materia de seguridad, proteccién civil, riesgos y salud, se entregara a mas tardar
en la segunda semana del mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Articulo 67. La Direccién de Bienes y la Direccién de. Control elaboraran un proyecto de
cronograma de actividades para la revisién fisica de los bienes muebles a nivel de unidad, area y subarea
administrativa, el cual sometera a consideracion de la Direccion General e incluira entre otras las acciones
siguientes:

I. Emitir los listados de bienes por resguardataria o resguardatario, del “Inventario de Bienes
Muebles” o del SICOVE;

. Verificar fisica y de manera documental las existencias del mobiliario, equipo de administracion,
maquinaria, herramientas y activos biolégicos, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para
el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccién civil, riesgos y salud,
validando los cambios en su estado fisico, caracteristicas y/o especificaciones;

[ll. Cotejar la adscripcion de la resguardataria o resguardatario en la ndmina mecanizada con el
area de asignacién en el'médulo y con su ubicacién laboral actual, de ser necesario, debera sugerirse a la
delegada o delegado.u homologo la verificacion con la nédmina mecanizada y/o actualizar los datos en el
madulo.

IV. Verificar y en su caso actualizar las etiquetas de identificacion;

V. Actualizar resguardos;

VI. Identificar-bienes muebles extraviados o “No Localizados”;

VIl. Dar de alta bienes muebles encontrados;

VIII.'Relacionar los bienes muebles en tramite de aprobacion de disposicion final y baja, y

IX. Elaborar informe detallado del resultado de la revision fisica del inventario.
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Articulo 68. La Direccion General aprobara el cronograma de actividades para la revision fisica
del inventario.

De manera oficial con al menos cinco dias de anticipacion, se comunicara a las secretarias y
dependencias, la fecha de inicio de la revision, adjuntando el cronograma de actividades.

Durante la revision fisica del inventario, la secretaria o dependencia no podra realizar movimiento
alguno de sus bienes muebles, ni fisica, ni documentalmente.

Articulo 69. La Direccion de Bienes y la Direccion de Control, conciliaran los resultados de la
revision fisica de los bienes muebles, con los registros del médulo y del SICOVE, respectivamente,
confrontando con los resguardos, debiendo considerar las solicitudes de baja por robo, extravio o siniestro,
presentadas delegada o delegado u homologo y/o a la Direccion General, para obtener los reportes
siguientes:

I. Bienes muebles con registro;

II. Bienes muebles sin registro;

lll. Bienes muebles con resguardo actualizado y debidamente visado;

IV. Bienes muebles sin resguardo;

V. Bienes muebles con resguardo sin.actualizar;

VI. Bienes muebles asignados a personal queya no labora en el area, puntualizando los asignados
a personal con categoria de jefatura de departamento o superior;

VII. Bienes muebles con cambios en su estado fisico, caracteristicas y/o especificaciones;
VIII. Bienes muebles en tramite de aprobacion de disposicion final y baja;

IX. Bienes muebles con baja aprobada por el Comité de Adquisiciones, entregados en la bodega
de la Direccion General y los pendientes de entregar, y

X. Resguardataria 0 resguardatario cuya ubicacién laboral actual no corresponde con su
adscripcion en ndmina mecanizada y/o con el area de asignacién en el modulo.

Articulo 70: Cuando algun bien mueble no sea localizado en la revision y éste se encuentre
resguardado, la delegada o delegado u homologo notificara por escrito de manera inmediata a la
resguardataria o resguardatario, marcando copia de éste a la Direccién General, en el que se le requiera
presente dentro de un término méximo de cinco dias hébiles contados a partir de la fecha de su notificacion,
el bien mueble para revision fisica.
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Si la resguardataria o resguardatario del bien no localizado, ya no labora en el area, pero si lo
hace en otra secretaria o dependencia del Poder Ejecutivo, la delegada o delegado u homologo debera
requerir mediante oficio, la presentacion del bien, citando copia al Organo Interno de Control de su
secretaria o dependencia o a la Contraloria, asi como a la Direccion General.

Los bienes “No Localizados”, asighados a una resguardataria o resguardatario que.ya no labora
en el Poder Ejecutivo, y su categoria al momento de la asignacion haya sido igual o superior a jefatura de
departamento, la Direccion General debera notificar a la delegada o delegado u homologo para que se
abstenga de tramitar su baja.

La delegada o delegado u homologo, debera solicitar a la Direccién General de Administracién y
Desarrollo de Personal, el estatus laboral de la resguardataria o_del resguardatario, que tiene asignados
bienes “No Localizados”.

No procedera la baja de bienes “No Localizados”, asignados a resguardatarias o resguardatarios
en “Activo”.

Articulo 71. Cuando la resguardataria o resguardatario no.presente el bien mueble que tiene
asignado, debera reponerlo por otro de caracteristicas similares, 0 mejores y en buen estado de
funcionamiento, debiendo presentar el dictamen técnico correspondiente del bien sustituto y el documento
gue acredite la propiedad, de no presentarla factura, el bien mueble se registrara con el mismo costo de
adquisicion del que repone, impactando-en el médulo las modificaciones pertinentes.

Si el bien mueble no es presentado, la delegada o delegado u homologo iniciara el procedimiento
correspondiente conforme a la normatividad aplicable, ante el Organo Interno de Control o la Contraloria,
segun corresponda, para los efectos procedentes.

Articulo 72. Cuando se detecten bienes muebles no registrados, la Direcciéon de Bienes o la
Direccién de Control,.segun el caso, debera solicitar la factura que ampare la propiedad del bien, de no
presentarse, en coordinacion con la delegada o delegado u homologo, levantaran un acta, que sustentara
su incorporacién al patrimonio del Poder Ejecutivo, puntualizando que son bienes encontrados en revision
fisica.

Articulo 73. La Secretaria publicara el inventario de los bienes muebles de las secretarias y
dependencias, en su pagina oficial de internet, la cual debera actualizarse semestralmente.

Corresponde la actualizaciébn de inventarios a la Direccibn General, quien informara

oportunamente a la delegada o delegado u homologo los cambios realizados, asi mismo, a la Direccion
General de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria, para los efectos procedentes.
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Seccion Décima
Bienes muebles en comodato

Articulo 74. Los bienes muebles que, a peticidén de alguna entidad publica del estado de Guerrero,
asociacion, organizacion civil, persona fisica u otras, sean otorgados en comodato_para su control,
guedaran bajo resguardo de la persona comodante o titular de la secretaria o.dependencia requirente,
debiendo suscribir el contrato respectivo, visado por la persona comodante y comodataria.

Con fundamento en el articulo 11 fracciones VI, XVIII y XIX del Reglamento Interior de la
Secretaria, la Unidad de Asuntos Juridicos, resguardard y dara seguimiento a los contratos de comodato y
remitira copia a la Direccion General, adjuntando documentos de identificacion personal suficientes de la
persona comodataria para su ubicacion.

Articulo 75. La Direccién General al recibir la copia del contrato de comodato.debidamente visado,
llevard un registro de estos, resguardara copia en el expediente respectivo y podra requerir a la conclusion
de vigencia a la persona comodataria la devolucion de un bien mueble que tenga asignado, debiendo dar
respuesta positiva en un lapso maximo de setentay dos horas siguientes a la notificacion, en caso contrario,
avisara a la instancia correspondiente para los efectos que en derecho procedan.

Capitulo 11l
Disposicionfinal y baja de bienes muebles

Articulo 76. Cuando una secretaria o dependencia pretenda dar de baja bienes muebles, solicitara
al area correspondiente a través de la delegada o delegado u homologo, el dictamen técnico del estatus
gue guarda.

Articulo 77. Las areas que tendran la facultad de expedir los dictimenes técnicos de bienes
muebles seran:

|. La Direccién de Servicios Generales de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria,
para mobiliario, equipo de administracion (excepto equipo de computo y dispositivos periféricos),
maquinaria y herramientas, asi coma los bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de
funciones especiales en materia de seguridad, proteccion civil, riesgos y salud;

Il. La Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la Subsecretaria
de Administracién de-la Secretaria, para equipo de coOmputo, dispositivos periféricos, comunicacion y
telefonia;

lll. El Departamento de Mantenimiento del Parque Vehicular o perito dictaminador de la
Subsecretaria de Administracion autorizado por la Secretaria, para vehiculos terrestres y maritimos, y

IV. El area competente en materia o perito dictaminador autorizado por la Secretaria, para
vehiculos aéreos.
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Articulo 78. Para la solicitud del dictamen técnico, la delegada o delegado u homologo entregara
a la Direccion de Bienes, la relacién de los bienes que pretenda tramitar su baja, anotando el codigo
inventarial y la descripcion, para que le proporcione la informacién registrada en el médulo, relativa a:
descripcion, marca, modelo, serie y color.

Con la informacién entregada, la delegada o delegado u homologo la asentara en el formato
correspondiente, el cual debe ser validado por la Direccion de Bienes, rubricando el formato, su omision,
invalida el tramite del dictamen técnico.

A la solicitud se adjuntard el anexo fotografico de los bienes, identificandolos con el numero
consecutivo, cédigo inventarial y descripcion.

Articulo 79 EIl dictamen técnico debera contener entre otros aspectos del bien mueble, lo
siguiente:

|. Cédigo inventarial, VIN de ser el caso;
II. Caracteristicas (descripcién, marca, nimero de serie; modelo, color, entre otras);

[ll. Informe del estado fisico y de ser.el caso, sefialar los causales de no utilidad en términos de lo
establecido en el articulo 2 fraccién VI de estos lineamientos;

IV. Presupuesto y andlisis, costo beneficio en caso de proceder su reparacion;
V. De los bienes muebles-no reparables, la relacion de partes y accesorios reutilizables, y
VI. Fotografia(s) del bien, con el nUmero consecutivo, cédigo inventarial y descripcion.

Articulo 80..Cuando derivado de un dictamen técnico se determine la existencia de partes
reutilizables, éstas quedaran a disposicién y control de la Direccibn General, una vez aprobada la
disposicién final y baja.

El mobiliario y equipo de administracion, maquinaria y herramientas, asi como los bienes muebles
no vehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad, proteccién
civil, riesgos y salud, cuyo estado fisico haya sido dictaminado como “regular” y el resultado del dictamen
técnico sea “No Obsoleto”, su tramite de baja no procedera. Si el bien no es de utilidad para las actividades
gue tiene encomendadas la secretaria o dependencia, debera ponerse a disposicion de la Direccion
General, para reasignacion.

Articulo 81. La delegada o delegado u homologo, al contar con el dictamen técnico se coordinara
con la Direccion de Bienes, para completar el formato “Dictamen de No Utilidad y Disposicién Final”, en el
que sefalara la disposicion final sugerida, nombre de la secretaria o dependencia, fecha de elaboracion,
cédigo inventarial, descripcion, marca, modelo, nimero de serie y costo de adquisicién, entre otros y el
resultado del dictamen técnico de cada bien.
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Para su validez, sera rubricado por la Direccidén de Bienes; y visado por la persona titular de la
secretaria o dependencia, la delegada o delegado u homologo y la persona titular del area que expida el
dictamen.

Los datos plasmados en el dictamen técnico y en el anexo fotografico, deberan ser idénticos a los
del “Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final”.

Articulo 82. La aprobacion de la disposicién final y baja de bienes muebles concierne
exclusivamente al Comité de Adquisiciones y corresponde a la persona titular de la secretaria o
dependencias solicitarlo, adjuntando en original: el “Dictamen de No_Utilidad y Disposicién Final’, el
dictamen técnico o dictAmenes correspondientes y el anexo fotogréfico.

Articulo 83. Para el caso de baja por robo o siniestro_de algun bien mueble propiedad del Poder
Ejecutivo, la resguardataria 0 resguardatario presentara denuncia ante el Ministerio Publico, con el
propésito de fincar responsabilidad del dafio al patrimonio del estado y notificar a la delegada o delegado
u homologo para que proceda a levantar acta administrativa, haciendo constar los hechos de manera
pormenorizada, firmandose ante dos testigas o testigos de asistencia, dando aviso de manera oficial a la
Direccion General.

La delegada o delegado u homologo debera solicitar mediante oficio, a la Direccion General, la
ratificacién de la denuncia y la acreditacién de la propiedad, ante el Ministerio Publico, adjuntando copia
simple del acta administrativa y de ladenuncia levantada; con la finalidad de integrar el expediente
respectivo. Los gastos de la solicitudde la copia certificada, correrdn a cargo de la resguardataria o del
resguardatario o de la delegacion administrativa, segun corresponda.

La Direccion General al contar con la copia certificada de la denuncia, la turnara a la delegada o
delegado u homologo interesado, para los tramites procedentes.

Articulo 84..Cuando el Comité de Adquisiciones determine la improcedencia de la solicitud de
baja por robo o siniestro, la delegada o delegado u homologo requerira a la resguardataria o resguardatario
la reposicién del bien, de acuerdo con lo establecido en el articulo 72 de estos Lineamientos.

Articulo 85. La baja de un activo biol6gico por muerte se realizard conforme a los requisitos
siguientes:

I. Levantar acta administrativa en la que se describan los hechos;
Il. Tramitar certificado de muerte, expedido por médico veterinario;
[Il. Recabar evidencia fotogréfica;

IV. En caso de que la muerte del activo biolégico esté relacionada en algin hecho delictivo se
debera agregar la copia certificada de la carpeta de investigacion seguida ante el Ministerio Publico;

27


http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE LA

LSIHERRERD ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO

V. Presentar al Comité de Adquisiciones por medio de la persona titular de la secretaria o
dependencia solicitud de baja del activo biolégico, y

VI. Entregar a la Direccion General el acta del Comité de Adquisiciones y sus anexos, en donde
se autorizo la baja del activo bioldgico.

Observando en todo momento lo previsto en la Ley de Bienestar Animal del Estado de Guerrero.

Articulo 86. El mobiliario, equipo de administracion, maquinaria, herramientas, activos biol6gicos
y activos intangibles, asi como los bienes muebles no vehiculares utilizados para el cumplimiento de
funciones especiales en materia de seguridad, proteccién civil, .riesgos .y salud, que, derivado del
fallecimiento de una resguardataria o resguardatario en activo, previo procedimiento de blUsqueda, se
acredite su no localizacion, la delegada o delegado u homologo presentara la denuncia ante el Ministerio
Publico, con el propésito de fincar responsabilidad del dafio al patrimonio del estado y levantara acta
administrativa, haciendo constar los hechos de manera pormenorizada, firmandose ante dos testigas o
testigos de asistencia, dando aviso de manera oficial a la Direccion General y para la conclusion del tramite
se cefiira en lo conducente al procedimiento de baja sefialado para la resguardataria o resguardatario.

Para que el tramite de baja proceda, la busgueda deos bienes debera realizarse en un plazo no
mayor a cinco dias habiles posteriores a la fecha de notificacion de la defuncién.

Seccién Primera
Donacién de bienes muebles

Articulo 87. Cuando una-secretaria o dependencia reciba una propuesta de donacién de bienes
muebles, antes de aceptarla debera asegurarse que el bien propuesto le sea de utilidad.

Articulo 88. La donacion de.un bien mueble sera registrada en el médulo o en el SICOVE, segun
corresponda, para lo.cual la secretaria o dependencia receptora o beneficiaria, solicitara al donante la
documentacion que acredite la propiedad (original o copia certificada de la factura de adquisicién del bien,
documento que reporte el valor en libros con el que lo tenia registrado o documento que acredite la
propiedad y valor), descripcion y numero de serie cuando sea el caso, asi mismo, la secretaria o
dependencia adjuntara el contrato de donacion, fotografias del bien y nombre de la resguardataria o
resguardatario, documentacion gue sera entregada a la Direccién General, para el registro, alta, asignacion,
requisitado de resguardo, guarda y custodia, quien remitira a la Direccibn General de Contabilidad
Gubernamental de la. Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, la informacion correspondiente para el
registro contable.

Articulo 89..Para determinar el valor del bien mueble recibido en donacién, se considerara el valor
factura y en el caso de bienes usados el registro se hara con el valor en libros que reporte la persona
donante. En caso de no conocer el valor del bien mueble, se registrara con el valor de un bien similar, valor
de mercado o parecido.
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Articulo 90. La secretaria 0 dependencia que adquiera bienes muebles con fines de donacion,
solicitara el registro de los mismos a la Direccion General, anexando: solicitud de la parte interesada,
autorizacion de la donacion de autoridad competente, documento que acredite la entrega-recepcion del
bien, factura original y nombre de la resguardataria o resguardatario transitorio, copia de recibo de pago y
de credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral, para el registro, asignacién y emision
de los formatos de resguardo; para el caso de unidades vehiculares también se presentara copia de la
licencia de manejo vigente.

Articulo 91. La delegada o delegado u homologo deberé solicitar el dictamen técnico y requisitar
el formato “Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final” de acuerdo con el tipo de bienes muebles que
vaya a donar la secretaria o dependencia, sefialando como disposicién final sugerida “donacion”.

Articulo 92 La persona titular de la secretaria o dependencia solicitara de manera oficial al Comité
de Adquisiciones la aprobacién de la donacién y la baja de los bienes muebles delmédulo o del SICOVE,
segun el caso, adjuntando el dictamen técnico, anexo fotografico y el “Dictamen de No Utilidad y Disposicion
Final”, la solicitud y la autorizacion de la donacién de la-autoridad competente.

Articulo 93. Los bienes (tiles disponibles en la bodega de la Direccién General, podran ser sujetos
de donacion a instituciones educativas, organizacién o asociacion civil, personas fisicas y otras, debiendo
solicitarlo mediante oficio a la persona titular de la Subsecretaria, sometiendo su aprobacion a
consideracion del Comité de Adquisiciones:

Articulo 94. El Comité de Adquisiciones analizara y resolvera sobre la solicitud de donacion y baja
de los bienes muebles, y levantara el acta respectiva con la informacién presentada por la persona titular
de la secretaria 0 dependencia.

Articulo 95. Aprobada la donacion, corresponde a la persona titular de la secretaria o dependencia
interesada la elaboracion'del contrato respectivo, que sera firmado por ésta, la Secretaria y la donataria o
el donatario.

Una vez firmado el contrato de donacion, la secretaria o dependencia interesada sera la
responsable de entregar los bienes muebles a la donataria o donatario y de ser procedente, la factura
endosada, que acredite la propiedad de los bienes.

Articulo 96. La secretaria o dependencia gestora de la donacion, solicitara a la Direccion General
la aplicacion de la baja del bien donado en el médulo o en el SICOVE, adjuntando el acta de aprobacion
de la donacion emitida-por el Comité de Adquisiciones, con sus anexos y copia del contrato de donacion.

Seccién segunda
Destruccién de bienes muebles

Articulo 97. La secretaria o dependencia que requiera la aprobacion de la disposicion final y baja
de bienes muebles que por su naturaleza o estado fisico, peligre, altere la salubridad, la seguridad, el
ambiente; se agoten infructuosamente, las instancias y procedimientos para la enajenacién o donacién
previstas en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
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Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero vigente o se trate de bienes
muebles, respecto de los cuales exista disposicion legal o reglamentaria que ordene su destruccion, lo
solicitaran al Comité de Adquisiciones, a efecto de que apruebe lo procedente.

Articulo 98. Cuando la disposicion final aprobada por el Comité de Adquisiciones sea la
destruccion de bienes muebles, se elaborara el acta de destruccion de bienes en tres tantos, suscrita por
la delegada o delegado u homologo, la persona titular de la secretaria o dependencia, una persona
representante de la Contraloria y una persona representante de la Direccion General.

La secretaria o dependencia requirente sera la responsable de la destruccion de conformidad con
los ordenamientos legales aplicables.

Seccién Tercera
Aplicaciéon de baja de bienes muebles

Articulo 99. Aprobada la disposicién final y baja de los bienes muebles, la persona titular de la
secretaria o dependencia se coordinara con la Direccion General y le solicitara aplique las bajas en el
modulo o en el SICOVE, segln corresponda, debiendo observar lo siguiente:

|. Entregar los bienes muebles en la.bodega de la Direccién General o en el corralon vehicular de
la Secretaria, segln corresponda, quienes los recibiran, cotejando las caracteristicas de los bienes
entregados con los relacionados en el “Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final”, emitiendo el acuse
correspondiente.

Excepto aquellos que fue-aprobada su destruccién, que sean de inutil o imposible presentacion en
bodega de la Direccion General o en el corralén vehicular de la Secretaria y los activos bioldgicos.

Il. Presentar oficialmente la documentacién original siguiente:
a) Dictamen técnico, anexo fotografico y “Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final’
debidamente visado, excepto cuando se trate de enajenacion por disposicion de ley o por razones de

urgencia;

b) Acta de sesion del Comité de Adquisiciones, mediante la cual se aprobé la disposicion final y
baja de los bienes muebles;

c) Acuse de recibido de los bienes muebles entregados en bodega de la Direccion General 0 en
el corralén vehicular de la Secretaria, y

d) Acta circunstanciada de la destruccién de los bienes muebles, cuando sea procedente.
Articulo 100. Para los casos de robo o siniestro, la persona titular de la secretaria o dependencia

se coordinara con la Direccion General y le solicitara aplique las bajas en el médulo o en el SICOVE, segun
corresponda, presentando el documento original del acta de sesién del Comité de Adquisiciones, mediante

30


http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE LA

LSIHERRERD ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO

la cual se aprobd la baja de los bienes muebles, anexando la acta administrativa y la denuncia presentada
ante el Ministerio PUblico, asi como la ratificacion de la misma, mediante las cuales se sustento la solicitud
de baja.

Articulo 101. La secretaria 0 dependencia debera entregar a la Direccion General, los bienes
muebles cuya disposicién final y baja fue aprobada, dentro de los treinta dias-habiles posteriores a la
recepcion de la notificacién de su aprobacioén, por parte del Comité de Adquisiciones.

La Direccion de Bienes, debera emitir los resguardos actualizados para el visado correspondiente.

Articulo 102. La Direccién General informara semestralmente, en los meses de enero y julio a la
Direccién General de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, sobre
los bienes muebles dados de baja en el médulo.

En el caso de bienes vehiculares, el informe de altas y bajas, se realizara de forma mensual.

Secciéon Cuarta
Enajenacion

Articulo 103. La enajenacion de bienes muebles se efectuara primordialmente bajo la modalidad
de licitaciobn publica, de ser el caso, en los supuestos permitidos por la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Guerrero, por invitacién‘a cuando menos tres personas o adjudicacion directa; en el caso de
vehiculos ademas de las anteriores se podra optar por la subasta publica.

Articulo 104. Corresponde a la Direccion General integrar el expediente para solicitar al Comité
de Adquisiciones autorice la modalidad licitatoria conforme a la cual se solicita la enajenacion, mismo que
debera contener lo siguiente:

I. Acta del Comité de Adquisiciones en la que conste el acuerdo de disposicion final y baja y sus
anexos;

Il. Evidencia fotografica, y

lll. Demas documentacion necesaria que acredite que el bien deja de ser Gtil para el servicio al
gue estaba destinado.y que no se necesita para ninguna otra funciéon de orden publico.

Articulo 105. Corresponde a la Direccibn General de Adquisiciones desahogar el proceso
respectivo de acuerdo con la modalidad autorizada por el Comité de Adquisiciones, conforme a las reglas
del procedimiento que se sigue para las adquisiciones y contratacién de servicios establecido en la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.
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Articulo 106. Corresponde al Comité de Adquisiciones establecer el monto de la enajenacion, con
base en el dictamen que al efecto realice la perita o el perito valuador que designe y en ningun caso el
precio base de venta podra ser menor al sefialado en el avallo.

Articulo 107. La entrega fisica y la documentacion legal necesaria para acreditar la propiedad de
los bienes muebles a la persona adjudicada o ganadora del procedimiento, estaré a cargo de la Direccion
General.

Capitulo IV
Comité de Adquisiciones

Articulo 108. ElI Comité de Adquisiciones tendran ademas de las funciones'y responsabilidades
gue sefala su Reglamento Interno, las siguientes:

I. Sesionar las veces que sean necesarias para analizar y dar seguimiento a los asuntos que le
sometan las personas titulares de las secretarias y dependencias en materia de disposicion final sugerida
y baja de bienes muebles;

II. Aprobar, modificar o rechazar, la solicitud de disposicion final sugerida y baja, en un término no
mayor a treinta dias habiles, contados a partir de su recepcion por la secretaria técnica del Comité de
Adquisiciones;

[ll. Levantar acta de cada sesién que debera contener como minimo los requisitos siguientes:

a) Tema por tratar en la.sesion;

b) Nombre de la secretaria o dependencia.interesada;

c) Lugar y fecha de celebracion;

d) Nombre y cargo de las servidoras y servidores publicos que participan en la sesion;

e) Antecedentes y orden del dia;

f) Criterios, conclusiones y acuerdos, y

g) Firmas y rdbricas de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones y las personas
invitadas especiales.

IV. Analizar y resolver sobre los supuestos no previstos en los presentes Lineamientos.

Articulo 109. ElI Comité de Adquisiciones debera convocar en calidad de invitado especial a la
Direccion General a las sesiones en que se aborden temas en materia de disposicion final y baja de bienes
muebles.
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SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION TRANSFORMANDO
DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL
DIRECCION DE BIENES MUEBLES GUERRERO
GOBIERNO DEL ESTADO
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GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBERNO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION wout e
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL
DIRECCION DE BIENES MUEBLES

Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final de Mobiliario, Equipo
de Administracion, Maquinaria, Herramientas y Otros Bienes

Instructivo de llenado

1.- Plasmar la modalidad de la disposicion final sugerida que corresponda: enajenacion, destruccion, donacion,
comodato, permuta.
2.- Nombre de la secretaria o dependencia, area y/o subarea administrativa.
3.- Dia, mes y ano de elaboracion del Dictamen de No Utilidad.
4.- Codigo inventarial del bien mueble.
5.- Nombre del bien, de acuerdo al registro en el Mdodulo de Bienes Muebles.
6.- Marca.
7.- Modelo.
8.- Numero de serie.
9.- Numero de factura o folio fiscal.
10.- Fecha de factura.
11.- Costo de adquisicion o precio de factura.
12 .- Estado fisico del bien (obsoleto, bueno, regular, malo, inservible) de acuerdo al Dictamen técnico.
13.- Numero de oficio o folio del Dictamen técnico.
14 - Fecha de emision del Dictamen técnico.
15 - Resultado del Dictamen técnico, donde se establecen las causas de no utilidad, acorde a lo establecido en el
articulo 2 fraccion VI de los "Lineamientos”.
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GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica

consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACI("),N Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL
DIRECCION DE BIENES MUEBLES

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO

DICTAMEN DE NO UTILIDAD Y DISPOSICION FINAL DE EQUIPO DE COMPUTO, 2021 - 2027
DISPOSITIVOS PERIFERICOS, DE COMUNICACION Y TELEFONIA
DISPOSICION FINAL SUGERIDA: (]
@ FECHA: DE DE @
NUM coPIEe DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE TRSTIRA COSTODE plerTamEN
| mvENTARIAL NUMEROOLOH®|  FeEcHA | Apauisicion | ESTARG MO | nuM. oFicio FECHA RESULTADO
1 @) (5} (&) @) (8) [C)] (10) a1 12) (13) (14) (15)
2
3
4
5
E
7
8
°
10
1
12
13
ELABORO AUTORIZO DICTAMING

NOMBRE Y FIRMA
DELEGADA(Q) ADMINISTRATIVA(O)

DE LA SECRETARIA O DEPENDENCIA

NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA SECRETATIA O DEPENDENCIA

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR(A) GENERAL DE TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNQO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION o3t 203
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL
DIRECCION DE BIENES MUEBLES

Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final de Equipo de Coémputo,
Dispositivos Periféricos, de Comunicacion y Telefonia

Instructivo de llenado

1.- Plasmar la modalidad de la disposicion final sugerida que corresponda: enajenacion, destruccion, donacion,
comodato, permuta.
2.- Nombre de la secretaria o dependencia, area y/o subarea administrativa.
3.- Dia, mes y ano de elaboracion del Dictamen de No Utilidad.
4. - Caddigo inventarial del bien mueble.
5.- Nombre del bien, de acuerdo al registro en el Mdédulo de Bienes Muebles.
6.- Marca.
7 .- Modelo.
8.- Numero de serie.
9.- Numero de factura o folio fiscal.
10.- Fecha de factura.
11.- Costo de adquiisicion o precio de factura.
12.- Estado fisico del bien (obsoleto, bueno, regular, malo, inservible), de acuerdo al Dictamen técnico
13.- Numero de oficio o folio del Dictamen técnico.
14 .- Fecha de emision del Dictamen técnico.
15.- Resultado del Dictamen técnico, donde se establecen las causas de no utilidad, acorde a lo establecido en el
articulo 2 fracciéon VI de los "Lineamientos".
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION TRANSEORMANDO
DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL ERRER
DIRECCION DE BIENES MUEBLES GU o
GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN DE NO UTILIDAD Y DISPOSICION FINAL 2021 - 2027
DE VEHICULOS
DISPOSICION FINAL SUGERIDA: &)}
@) FECHA: DE DE @
copico FACTURA cosTo DE DI cTAMEN
NUM. NUMERO SE SERIEO VIN|  MARCA TIPO MODELO
INVENTARIAL NUMEROOL M| FECHA ADQUISICION | ESTAROFISICO DEL| . oFicio FECHA RESULTADO

1 o s) (6) @ () © (10) “n (12) (13) (14) “15)

2

3

4

s

6

7

8

9

10

11

12

13

. AUTORIZO
ELABORO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
DELEGADA(O) ADMINISTRATIVA(O) TITULAR DE LA SECRETARIA O DEPENDENCIA
DE LA SECRETARIA O DEPENDENCIA

@é%g@@‘?@?@%@%g@’g@gi‘@géééiéééééﬁgégé%%g:g%%ﬁ%?%a% sfubaiatatatafatatadatafady géi%%;%%@%@%fé%é%%%é‘%%%%féééé%@%*@*@@%@%@jéi&#&i@ fa e 5 i .;,@ s B s

37


http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica/
mailto:consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
consejeria_legislacion@guerrero.gob.mx

LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
LSIRERRERD PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

TRANSFORMANDO

GUERRERO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION sox-aem

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL
DIRECCION DE CONTROL VEHICULAR

Dictamen de No Utilidad y Disposicion Final
de Vehiculos

Instructivo de llenado

1.- Plasmar la modalidad de la disposicion final sugerida que corresponda: enajenacion, destruccion, donacion,
comodato, permuta.
2.- Nombre de la secretaria o dependencia, area y subarea administrativa.
3.- Dia, mes y ano de elaboracion del Dictamen de No Utilidad.
4. - Codigo inventarial del bien mueble.
5.- Numero de serie del vehiculo o VIN (numero de identificacion vehicular, por sus siglas en inglés).
6.- Marca de |la unidad.
7.- Tipo del vehiculo de acuerdo a las especificaciones del fabricante.
8.- Ao de fabricacion de la unidad.
9.- Numero de factura o folio fiscal.
10.- Fecha de factura.
11.- Costo de adquisicidn o precio de factura.
12 .- Estado fisico del bien (Nuevo, bueno, regular, malo, inservible), de acuerdo al Dictamen técnico.
13.- Numero de oficio o folio del Dictamen técnico.
14 .- Fecha de emision del Dictamen técnico.
15.- Resultado del Dictamen técnico, donde se establecen las causas de no utilidad, acorde a lo establecido en el
articulo 2 fraccion VI de los "Lineamientos”.
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
LSIRERRERD PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION AN O A
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION GUERRERO
DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL

COBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

Unidad Admva. De /_ Unidad Admva.
origen: Destino Fechade
Transferencia
Area: Area:
Sub Area: Sub Area: DAt ME AfiO
Resguardataria(o)
\ Actual:
Descripcion del Bien
_ - - - isti isi i Estado Fisico
. |Resguardataria(o) Anterior| i Cédigo Inventarial (EETEEEr=Tess MEEe D CESETEEm
e sg (@) (REE IR E RS L. g completamente el Bien, como Nombre del Bien, del Bien*
Marca. Modelo, No. de Serie, Color, etc.)
*B=Bueno, O=0bsoleto, R=Regular, M=Malo, I=Inservible
NOTA: Este formato debera estar completamente requisitado, incluyendo firmas ysellos originales para ser procesado.
ENTREGA RECIBE VvVO. BO. AUTORIZO
DELEGADA(O) ADMINISTRATIVA(O) DELEGADA(O) ADMINISTRATIVA(O) DIRECTOR(A) DE BIENES MUEBLES DIRECTOR(A) GENERAL DE
SECRETARIA O DEPENDENCIA SECRETARIA O DEPENDENCIA CONTROL PATRIMONIAL
QUE ENTREGA QUE RECIBE
e o g o i S o oie o affe o oo oo pERn o pEn o oEEn o afe o nfs o nfBe ooSEn o oain o s o affe o ol b = elin o affis = e o affie oo nfn o oiBe O i o sffe ool o piBe o aife S onlin o nfis o offis
535:5551‘“ :ﬁ:‘g_:gu§=§=§=§:§:§:§r§=—:E:n:E:isg:§=E_:§=§5§:g_&:-:§555§=§:§:§:§=:§5§e55§:§ g:§=§=§=§e§=§:§s§:E:ﬁzﬁ:§:§:§:§=§=§=§c§:§:§:§=§
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
GUERRERO PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

TRANSFORMAMNDO

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION GUERRERO
DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL GOBIERMNO DEL ESTADO
DIRECCION DE BIENES MUEBLES Fosn - aear
NOTIFICACION DE CAMBIO DE RESGUARDATARIA(O) (Fecha del cambio )
O DE AREA DE BIENES MUEBLES (__om/mes a0 )
RES GUARDATARIA(O) ANTERIOR \ RESGUARDATARIA(O) ACTUAL \
Nombre: Nombre:
am. Empleado: NGm. Empleado:
Unidad Admva.: Unidad Admva.:
Area: Area:
Sub Area: Sub Area:
/ Acepto
. - . Ao = Estado .
No.| Cédigo Inventarial Descripcion del Bien Observaciones

Fisico*

* B=Bueno, O=0bsoleto, R=Regular, M=Malo, I=Inservible

NOTA: El formato debera estar completamente requisitado. incluvendo firmas y sellos originales, para ser procesado.

ELABORO AUTORIZO VvO. BO. AUTORIZO
NOMBRE Y FIRMA DELEGADA(O) ADMINISTRATIVA(O) DIRECTOR(A) DE BIENES MUEBLES DIRECTOR(A) GENERAL DE
DE LA SECRETARIA O DEPEDENCIA CONTROL PATRIMONIAL

=E==§==§:=E==§==§:=g==¥= =§==E==§=:§==§=:E==§== §==§=:E==§==g:=§=:§==§==§==§=:§:=§=:E=:g==¥:=E==§§==§==§==§=:§==§==E= =§==§==§='§==§==§==E==E'=§==E=%==E==§==§==E==§==E==§==§==§==E==E’=§==E==§==§==§=
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GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

http://www.guerrero.gob.mx/consejeriajuridica
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACI("),N Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SUBSECRETARIADE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL

ORDEN DE SALIDA DE BIENES MUEBLES

TRANSFORMANDO

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

e autoriza al C.
adscrito a

el Poder Ejecutivo, segun descripcion:

con categoria de

a efectuar la salida de bienes muebles patrimoni

j r Fecha de Salida W
o

L DiA £ MES £ ARO J

No.

Cdédigo Inventarial

Descripcion del Bien

Marca

Modelo

No. de
Serie

Color

Motivo de la Salida

SOLICITO

AUTORIZO

NOTA: Este formato debera estar completamente requisitado, incluyendo firmas y sellos originales para ser procesado.

VO. BO.

:§:=§=:§:=§£:§=%==§::%=:§:=§{:§:=¥=:§:_l%:-;‘_.:=§::§:=§=z§~:=§=:§:=§:z§:=$:§:=§‘_=§:=§‘_:§:=§:1§:=§=n§:=§=§§:=§==§:=§=:§:=§=:§:§i:@::E’:g

RESGUARDATARIA(O)

DELEGADA(O) ADMINISTRATIVA(O)
DE LA SECRETARIA O DEPENDENCIA

DIRECTOR(A) DE BIENES MUEBLES

=
-

AUTORIZO

DIRECTOR(A) GENERAL. DE
CONTROLPATRIMONIAL

] ’E’@-é’=§=°§==§=:g==E==E==§§==§==§==§==§==§==§==§=:'é::g‘
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES

MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
LSIRERRERD PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION O A
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION GUERRERO
DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL

GOBIERNO DEL ESTADO

2021 - 2027

CONSTANCIA DE BIENES MUEBLES PERSONALES
QUE INGRESAN A LAS OFICINAS DEL PODER EJECUTIVO

d ™~
Unidad Admva.: Propietaria(o): r Fecha de
Thgreso
Area: Categoria: L
\_ Sub Area: Num. Empleado: oual

MES / ANO

No. Descripcién del Bien 2 e

Propiedad

Marca Modelo Serie Color

NOTA: El formato debera estar completamente requisitado, incluyendo firmas ysellos originales para ser procesado.
Es requisito indispensable anexar copia de |la factura o ticket de compra, para evitar que los bienes descritos se incorporen al patrimonio.

SOLICITO AUTORIZO

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

VO. BO.

PROPIETARIA(O) DEL BIEN

DIRECTOR(A) DE BIENES MUEBLES DIRECTOR(A) GENERAL. DE

CONTROLPATRIMONIAL
:§==§==§:=¥=:’:’.‘=§==§==§==§:=E=:§:=§=:§==$==§:=E=:§:=§=:§:=§§:§§:=E=:§==§:=§:=E=:§:=§:=§==§=:§:=§=:‘§==g:=§==§=5§==§}:§=‘§§::§§=:§§=§=:¥:=§r:§:iE=:§:=E’:§:=§E=E:=§=:E=:§§=:§==§=:§:=E=:§E‘_:=§H:§:=§=:%:
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACI("),N Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO
CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

SECRETARIA DE

TRANSFORMANDO SUB-SECRETARIA DE ADMINISTRACION FINANZAS Y
GUERRERO DIRECCION GENERAL DE CONTROL PATRIMONIAL ADMINISTRACION
zoz1 - 2027 NOTIFICACION DE CAMBIO DE RESPONSABLFE
{VEHfCULOS) [ FECHA DECAMBIO )
RESPONSABLE ANTERIOR] RESPONSABLE ACTUAL
Nombre: Nombre:
Categoria: Categoria:
No. de Empleado: No. De Emplead:
Unidad Admva: Unidad Admva:
Area: Area:
Sub Area: Sub Area:
Telefono: Telefono:
MARCA TIPO CONVERSION * MODELO COLOR PLACAS No. DE SERIE
EXTERIORES INTERIORES GOLPES OBSERVACIONES
ESPEJOS : DER. 1zQ. MOLDURAS: ESPEJO INTERIOR: TAPETES: SALPICADERAS DEL: DER: 1ZQ: TABLERO:
FANALES: DER. 1zQ. DEL. DER. ENCENDEDOR: MANIJAS: SALPICADERAS TRA: DER: 1Z2Q: TOLDO:
CUARTOS: DER. 1za. TRAS. I1ZQ. BOCINA CLAXON: cD: PUERTAS DEL: DER: 1ZQ: COFRE:
CALAVERAS: DER. 1za. EMBLEMAS: VESTIDURAS: RADIO AM/FM: PUERTAS TRA: DER: 1ZQ: PARRILLAS:
ANTENA: DEL. DER. CENICERO: CINTURON: DEFENSAS: Del: Tras: MEDALLON 4
FAROS ANTINIEBLAS: TRAS. 1ZQ. KILOMETRAJE: BATEA: DER: 1ZQ: CAJUELA:
LIMPIADORES: MEMORIA USB TESTIGOS: PARABRISAS
HERRAMIENTAS ACCESORIOS LLANTAS OBSERVACIONES
GATO: REFLEJANTES: TORRETA: CAMPER: MARCA:
LLAVE DE CRUZ: CABLES P/CORR. BLINDAJE: REDILAS:
LLAVE L: DESARMAD. PLAN TUMBABURRO: ALTO PARLANTE: CANTIDAD: [ ]
PINZAS: DESARMAD. CRUZ: RADIO MOVIL: A./C. CONDICIONES EN LAS QUE SE ENCUENTRA
LLAVE ALLEN: LLAVES ESPANOLAS TAPONES: CAMARA RETROV. RIN: [ ]
MANERAL: TUERCA P/ARRASTR QUEMACOCO PANTALLAS MOTOR [ ]
EXTINGUIDOR: ESTRIBOS LATER. JGOS. DE LLAVE CAJA DE VELOCIDADES | |

NOTA: Este formato para ser procesado debera estardebidamente requisitado e incluir INE, cuando proceda, nombramiento, licenciadel conductor,
recibo de pago y sellos. Anexar fotografias del vehiculode la parte:frontal, traseray laterales, en unasola hoja.
* Conversion (Patrulla, Redilas ,Grua, ninguna)

AUTORIZO VvO. BO.
DELEGADA (O) ADMINISTRATIVA(O) NOMBRE

NOMBRE, FIR

RESPONSABLE ANTERIOR

NOMEB!

RESPONSABLE ACTUAL

NOMBRE Y FIRMA

AUTORIZO

E ¥ FIRMA NOMBRE

FIRMA Y Lo IRMA ¥ SELLO

VIA ¥ SELLO

SECRETARIA O DEPENDENCIA. DIRECTOR DE CONTROL VEH ICULAR DIR. GRAL. DE CONTROL PATRIMONIAL

:%:nggﬁ%iﬁgﬂ?&%ﬁgﬁﬁigﬁﬁﬁﬁgﬁ =§§§§§§§§§§§:§§§§ Egﬁ§§§§gnﬁgﬁﬂgﬁﬂgjﬁgﬁﬁ%ﬁﬂﬁn:gﬁnggl:g:§§§§§§§§§1§§§§§: §§§§§§§§§§=§§§= %gn;ﬁ%ﬁ

Recintode las Oficinas del Poder Ejecutivo del Estado, Boulevard René Juarez Cisneros #62, Col. Ciudad de los Servicios, C. P. 39074, Chilpancingode los
Bravo, Guerrero. http://guerrero_ gob.mx
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GUERRERO

GOBIERNO DEL ESTADO

CONSEJERIA JURIDICA DEL PCOER EJECUTIVO
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACI("),N Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE GUERRERO.

TRANSFORMANDOD

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUERRERO
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

GUERRERO

COMITE DE ADQUISICIONES
ASUNTO QUE SE SOMETE A CONSIDERACION DEL COMITE [ recha i
FORMATO CAEASABVII - 001 DIA / MES / ARO
SECRETARIA O DEPENDENCIA NUMERO:
PLANTEAMIENTO
ACUERDO

ASUNTO

(solicitud, justificacion, fundamento legal y
descripcion de soportes documentales)

TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA

[REaND.0.9.0.9.6.9.9.0.8.9.6.0.0.9.0.9,.0.9.9.0.4

REPRESENTANTE SECRETARIA DE CONTRALORIA Y
TRANSPARENCIA GUBERNAINENTAL

TITULAR DE LA SECRETARIA O
DEPENDENCIA SOLICITANTE

RGN 0.9.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0.00.80.0 04

LIC. XK XOOOKKKKK XXX
BT R N R T L o o T e R o o R T T R R o

LIC. XK KKK XXX KXKHXXK XXX

EL SECRETARIO TECNICO

LIC. XXXXKAKKKK KKK KKAKKXKK XXX
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LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL

GUERRERO
GOBIERNO DEL ESTADO PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO GU ERRE RO .

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero.

Segundo. Se abrogan los Lineamientos para la Administracion y Control de los Bienes Muebles
de la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado de Guerrero, publicados en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero No. 96, de fecha 29 de noviembre de 2019.

Tercero. La Direccion General por Unica ocasion y dado que en el médulo de bienes muebles
permanecen registrados bienes siniestrados (no entregados fisicamente), por.actos vandalicos realizados
en diversas areas del Recinto de las Oficinas del Poder Ejecutivo y en otros inmuebles que albergan areas
administrativas fordneas de diversas secretarias y dependencias, y en su oportunidad no se complementé
la Averiguacion Previa Numero DGCAP/0213/2014 iniciada el 13 de octubre del 2014, prevaleciendo
diferencias entre los bienes relacionados en la Averiguacion Previay los registrados en el moédulo, y dado
gue por el tiempo transcurrido el delito ha prescrito, debera:

a) Presentar copia certificada de la. Averiguacion Previa Naomero DGCAP/0213/2014;

b) Integrar relacién de los bienes siniestrados registrados en el modulo de bienes muebles, no
considerados en la Averiguacion Previa Numero' DGCAP/0213/2014;

c) Relacion del total de bienes siniestrados, registrados en el modulo de bienes muebles, y

~d) Levantar acta administrativa que consigne los resultados, con la participacion de la Contraloria
y el Organo Interno de Control, estos en calidad de testigas o testigos y vigilantes de la observancia de la
norma.

Cuarto. Las secretarias y dependencias por Unica ocasion, realizardn una depuracion del
mobiliario, equipo de administracién, maquinaria, herramientas y activos intangibles, asi como los bienes
muebles novehiculares utilizados para el cumplimiento de funciones especiales en materia de seguridad,
proteccion civil, riesgos y salud, que derivado de una revision fisica a su Inventario, realizada por la
Direccion General, se hayan detectado bienes “No Localizados”, registrados en el médulo a cargo de
resguardatarias o resguardatarios, que ya no laboran en el Poder Ejecutivo (cuya categoria al momento de
la asignacion del bien, no era de “Confianza”), y que dada su naturaleza y tiempo transcurrido (diez afios a
partir de su fecha de asignacion), ya no existen fisicamente o es imposible su recuperacion, la delegada o
delegado u homologo levantaré el acta correspondiente, firmada por éste y la persona titular de la secretaria
o dependencia, para que la persona titular solicite al Comité de Adquisiciones la aprobacién de la baja de
los mismos.
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Quinto. Las disposiciones de estos Lineamientos que no sea posible su aplicacion dado a que se
requieran modificaciones técnicas y desarrollo de los respectivos procesos en el modulo o en el SICOVE,
entraran en vigor a partir de que se hayan efectuado.

Sexto. El control e identificacion de los bienes muebles no inventariables, sera aplicable para las
adquisiciones que se realicen a partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

Séptimo. Los casos no previstos en estos Lineamientos seran resueltos por la Secretaria y el
Comité de Adquisiciones, segun corresponda.

Dado en el Recinto de las Oficinas del Poder Ejecutivo, ubicado en Boulevard René Juéarez
Cisneros No. 62, Ciudad de los Servicios en Chilpancingo de los Bravo, Capital del estado de Guerrero, a
los diez dias del mes de enero del afio dos mil veinticuatro.

LA GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE GUERRERO.
MTRA. EVELYN CECIA SALGADO PINEDA.
Rubrica.

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.
MTRO. LUDWIG MARCIAL REYNOSO NUNEZ.
Rubrica.

EL SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION:

C.P.C. RAYMUNDO SEGURA ESTRADA.
Rubrica.
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