
 

 

 

NOMBRE DEL RESPONSABLE CP. JOSE DE JESUS ACOSTA SERNA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO RECURSOS HUMANOS 

DOMICILIO MONTE BLANCO NUMERO 37 FRACC HORNOS INSURGENTES ACAPULCO GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO j.acosta.serna@gmail.com tel 744 4699109 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2021 NO APLICA 145 EXPEDIENTE PERSONALES 

(PERMISOS ECONOMICOS, LICENCIAS 

MÉDICAS Y VACACIONES). 

CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 

2021 NO APLICA 01 PASES DE ENTRADA O SALIDA CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 

2021 NO APLICA 01 REPOSICIONES CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 

2021 NO APLICA 01 CAMBIO DE HORARIO CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 

2021 NO APLICA 01 CAMBIO DE DESCANSO CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 

2021 NO APLICA 01 CORRESPONDENCIA OFICIAL DE LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE GOBIERNO 

CONCENTRACIÓN RECURSOS HUMANOS 



 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P. JUANA HERNANDEZ INFANTE 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO Recursos Financieros 

DOMICILIO MONTE BLANCO NUMERO 37 FRACC. HORNOS INSURGENTES ACAPULCO,GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO j_hinfante@hotmail.com 744 4699100 ext 106 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2021 6 No aplica Pólizas de Ingresos, Pólizas de Diario, Pólizas 

de egresos, Provisiones, Documentos diarios 

concentración Departamento de 

Contabilidad 

2021 No aplica 2 Documentos de la PNT, Declaraciones de 

Impuestos 

Concentración Departamento de 

Contabilidad 

2021 6 No aplica Estados Financieros Concentración Departamento de 

Contabilidad 



 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C.SILVIA RADILLA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO Dirección General, Asistente. 

DOMICILIO MONTE BLANCO NUMERO 37 FRACC. HORNOS INSURGENTES ACAPULCO, GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO direcciongeneralrtg@gmail.com tel 744 4699100 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2021 No aplica 01 Actas de Junta de Consejo concentración Oficina de Dirección 

General 

 

2021 

 

No aplica 

 

01 

 

Oficios de Petición 

 

Concentración 

 

Oficina de Dirección 

General 

      



 NOMBRE DEL RESPONSABLE C. MANUEL GUILLERMO ROMERO PINEDA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO Dirección de Administración y Finanzas, Asistente. 

DOMICILIO MONTE BLANCO NUMERO 37 FRACC. HORNOS INSURGENTES ACAPULCO, GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO mgromero01@hotmail.com 744 4699105 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2021 No aplica 01 Contratos Concentración Oficina de Administración y 

Finanzas 

 

2021 

 

No aplica 

 

01 

 

Conciliación Bancaria 

Concentración  

Oficina de Administración y 

Finanzas 

 

2021 

 

No aplica 

 

01 

 

Personal por Pago de Honorarios 

Concentración  

Oficina de Administración y 

Finanzas 



 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Cristian Valladares Magaña 

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO Unidad de Transparencia 

DOMICILIO MONTE BLANCO NUMERO 37 FRACC. HORNOS INSURGENTES ACAPULCO, GRO. 

CORREO ELECTRÓNICO/ TELÉFONO chrisvama_2000@hotmail.com     744 4699100 

Ejercicio Volumen Contenido Tipo de Archivo Ubicación física 

No. Cajas No. Carpetas 

2021 No aplica 01 Acuses PNT Concentración Oficina unidad de 

transparencia 

 

2021 

 

No aplica 

 

01 

Control de Gestión / Oficios a Secretaria 

Particular C. Gobernador 

Concentración Oficina unidad de 

transparencia 

 

2021 

 

No aplica 

 

01 

 

Oficios ITAIGRO y Direccion General de 

Transparencia 

Concentración Oficina unidad de 

transparencia 


